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ГОУ СПО «Мишкинский профессионально-педагогический колледж»

Введение

Современная система образования отличается инновационным характером. Это влечет за собой изменения в требованиях к подготовке специалистов: компетентных, активных, мобильных, способных практически решать проблемы обучения и воспитания школьников. Подготовка такого педагога, эффективность его профессионального становления во многом зависит от сознательной, целенаправленной, самостоятельной познавательной деятельности студента. Самостоятельная учебно-исследовательская и опытно-экспериментальная работа становится одним из приоритетных видов деятельности в процессе обучения в образовательном учреждении среднего профессионального образования.

Высшим уровнем профессиональной готовности педагога является наличие у него методологической культуры. Ее признаками являются:

- знание концептуального каркаса педагогической науки и владение ее понятийным аппаратом;

 - направленность мышления педагога на преобразования и мотивация к инновационной деятельности;

- критическое отношение к педагогической действительности;

- рефлексия по поводу самостоятельной познавательной деятельности;

- владение исследовательскими умениями.

Исследовательские умения относятся к группе профессионально-педагогических умений технологического уровня и представляют собой умения:

- выявлять актуальные психолого-педагогические и методические проблемы;

- владеть методами психолого-педагогических исследований, изучать школьников и использовать полученные данные с целью совершенствования процессов обучения и воспитания;

- использовать передовой педагогический опыт с целью самосовершенствования;

- прогнозировать результаты, видеть проблемы и решать их;

- уметь классифицировать, анализировать, обобщать, сравнивать, думать, размышлять, творить;

- проводить исследование и оформлять его результаты.

Это определяет необходимость подготовки студентов к самостоятельной творческой деятельности учебно-исследовательского характера. В педагогическом училище с такой деятельностью студенты встречаются  при подготовке сообщений, докладов, при написании рефератов, курсовых и выпускных квалификационных работ. Каждый новый вид научно-исследовательской работы отличается от предыдущего возрастающей степенью трудности и своими особенностями.

Данные методические рекомендации помогут студентам при выполнении рефератов, курсовых и выпускных квалификационных работ по учебной дисциплине и преподавателям при руководстве различными видами научно-исследовательской работы студентов.

Реферат

Реферат (от лат.refere - докладываю, сообщаю) - это краткое изложение в письменной или устной форме содержания книги, статьи, научной проблемы, результатов научного исследования на определенную тему, включающее критический обзор документов.

Цель создания реферата - углубить, систематизировать и закрепить теоретические знания, получить навыки самостоятельной обработки, обобщения и краткого, систематизированного изложения материала.

Реферативные работы могут быть трех видов:

- Критическая рецензия на научные работы. Она может включать обоснование актуальности рецензируемых работ, краткое изложение теоретической позиции автора и ее критический анализ в сопоставлении с теоретическими взглядами других ученых, выводы.

- Аналитический обзор по теме. Он может быть построен двояко: в виде изложения истории изучения проблемы (что нового внесли те или иные исследователи), в виде анализа современного состояния проблемы (изучаемый  материал группируется по признаку общности).

- Критический анализ дискуссии по проблеме. Он представляет собой более глубокое изучение противоречащих точек зрения.

Существует определенная логическая схема выполнения реферата:

1. Уясняется содержание темы, намечаются главные вопросы, которые следует рассмотреть. Тема должна быть актуальной, оригинальной, соответствовать возможностям студента, иметь информационную поддержку.

Выбранная тема требует обязательного изучения. Желательно ознакомиться с современной учебной литературой, монографиями ученых, материалами дискуссий, справочной и научной литературой, периодическими изданиями. Особое внимание важно обратить на терминологию, составив перечень основных терминов с их краткими определениями. От качества и глубины предварительного изучения темы во многом зависит успех всей последующей работы.

2. Составляется календарный план выполнения реферата. Он необходим для правильной и своевременной организации работы. Он предусматривает: сроки подбора и изучения литературы, составление плана реферата, написание разделов работы, редактирование, оформление, представление работы руководителю.

3. Осуществляется подбор соответствующей литературы. Неплохо использовать информационные возможности всех типов библиотек, можно работать с каталогами, представленными в сети Интернет. Работу с источниками информации следует фиксировать на личных библиографических карточках (автор, название, исходные данные, основные идеи; попутно создается обязательная часть реферата - список использованной литературы).

4. Начинается изучение источников информации с внимательного их просмотра под углом зрения намеченной проблематики. Владея технологией свертывания информации, студенты пишут тезисы, конспекты, выписки, цитаты, резюме, аннотации.

5. Составляется план реферата. Создавая его можно использовать следующие композиционные решения:

- хронологическое - тема рассматривается в исторической последовательности от этапа к этапу;

- описательное - тема делится на составные части, элементы, раскрывающие определенные явления;

- аналитическое - тема исследуется в ее причинно-следственных связях, взаимозависимых проблемах.

План реферата должен быть четким, логически последовательным. Каждый пункт раскрывает одну из сторон темы, которые в совокупности должны охватить ее целиком. Преимущественно составляется сложный план.

6. Далее следует анализ и синтез, систематизация материала. Содержание реферата должно быть логичным, изложение - проблемно-тематическим. Части работы должны соответствовать плану.

Качество реферата в большой степени зависит от его композиции. Композиция - это взаимосвязь его составных частей, последовательность расположения мыслей в каждом разделе, правильное построение повествования, описания, рассуждения. Они бывают дедуктивными и индуктивными. При дедуктивном способе рассуждения вначале излагают общее теоретическое положение, а затем подтверждающие его примеры. Индуктивный способ позволяет перейти от частностей к обобщениям.

7. Публичное выступление с результатами исследования. 

                              Структура реферата

Обычно реферат состоит из следующих частей.

Титульный лист. (Приложение 1)

Оглавление. В нем последовательно излагаются названия пунктов плана реферата, указываются страницы, с которых начинается каждый пункт. (Приложение 2)

Введение. В нем формулируется суть исследуемой проблемы, обосновывается выбор темы, объясняется ее актуальность и значимость, практический интерес. Раскрывается цель и задачи реферата, дается краткая характеристика источников информации. Объем введения - 2 страницы.

Основная часть. В ней передается содержание изученной литературы, последовательно раскрываются пункты плана. Материал структурируется в смысловые блоки. Автор должен раскрыть суть проблемы, дать критический обзор источников информации, обосновать свою точку зрения на спорные вопросы, что очень ценно в работе. Объем основной части - 10 - 12 страниц.

Заключение. Оно представляет собой обобщенный вывод по теме реферата, должно быть кратким, вытекающим из содержания основной части. Здесь подводят итоги проделанной работы, делают выводы относительно поставленных цели и задач, подтверждают актуальность проблемы и ее перспективность. Объем этой части - 1-2 страницы.

Список использованных источников. Он оформляется в соответствии с требованиями ГОСТ (Приложение). Автор должен использовать 6 - 10 источников информации.

Требования к оформлению реферата

Объем реферата, как правило, 12 - 15 машинописных страниц. Работа оформляется на белой бумаге, на одной стороне листа, формат А 4. Текст выполняется в одном цвете - черном, шрифт 14. Рамка на листах отсутствует. Листы нумеруются в верхнем правом углу, начиная со страницы «Оглавление». 
Важные мысли и заголовки могут быть выделены. Письменное оформление реферата должно отвечать требованиям к научной работе: выделение пунктов и подпунктов, обязательно наличие ссылок и цитат. Для этого соотносят нумерацию в тексте с номером библиографической записи в списке литературы. 

Список литературы должен соответствовать стандартам библиографического описания документов. В списке использованной для написания реферата литературы в алфавитной последовательности указываются все источники, которыми пользовался автор работы. В информации о них необходимо указать: место издания источника, название издательства, год издания источника, количество страниц. (Приложение 3) 

Реферат может иметь приложение, информация о нем должна содержаться в оглавлении. Приложение может содержать рисунки, чертежи, графики, фотографии и прочий иллюстративный материал, необходимый для раскрытия заявленной темы.

Следует избегать ошибок при написании реферата: переписывание целых кусков из реферируемых источников без ссылки на источник, без собственного анализа и обобщений, отсутствие четкой структуры работы, выводов, собственной позиции автора. Текст должен быть проверен, исправлены стилистические и орфографические ошибки. 

Тематика рефератов определяется преподавателем, а право выбора темы реферата предоставляется самому студенту. В компетенцию преподавателя также входит помощь в выборе литературы, составлении плана реферата, консультирование студента в процессе работы, подготовка замечаний и рекомендаций, оценка реферата. Если реферат является формой промежуточной аттестации студента, он сдается преподавателю не позднее, чем за 10 дней до экзамена.
При оценке реферата учитывается:
- актуальность темы;

- соответствие содержания работы теме;

- знание современного состояния проблемы;

- глубина проработки материала, логика изложения;

- полнота использования источников информации; 

- ссылки на работы ученых;

- собственные достижения и взгляды автора;

- научное, либо практическое значение работы;

- соответствие оформления реферата требованиям;

- при защите реферата - умение студента свободно и убедительно воспроизвести основные понятия и положения, правильно объяснить сущность различных явлений, привести необходимые примеры и доказательства, сделать вывод.

Курсовая работа

Курсовая работа - это более глубокое и объемное исследование избранной проблемы учебного курса, чем реферат.                   

                                             Рекомендации

по организации выполнения и защиты курсовой работы (проекта) 
по дисциплине в образовательных учреждениях 
среднего профессионального образования

1. Общие положения

1.1.Согласно Типовому положению об образовательном учреждении среднего профобразования (среднем специальном учебном заведении), утвержденному постановлением Правительства РФ от 14 октября 1994 года № 1168, курсовая работа (проект) по дисциплине является одним из основных видов учебных занятий и формой контроля учебной работы студентов.
1.2. Выполнение студентом курсовой работы (проекта) осуществляется на заключительном этапе изучения учебной дисциплины, в ходе которого осуществляется обучение применению полученных умений и знаний при решении комплексных задач, связанных со сферой профессиональной деятельности будущих специалистов.

1.3. Выполнение студентом курсовой работы по дисциплине проводится с целью:

- систематизации и закрепления полученных теоретических знаний и практических умений по общепрофессиональным и специальным дисциплинам;

- углубления теоретических знаний в соответствии с заданной темой;

- формирования умений применять теоретические знания при решении поставленных вопросов;

- формирования умений использовать справочную, нормативную и правовую документацию;

- развития творческой инициативы, самостоятельности, ответственности и организованности;

- подготовки к итоговой государственной аттестации.

1.4. Количество курсовых работ, наименование дисциплин, по которым они предусматриваются, и количество часов обязательной учебной нагрузки студента, отведенное на их выполнение, определяются Государственным образовательным стандартом среднего профессионального образования в части государственных требований к минимуму содержания и уровню подготовки выпускников по специальности. На весь период обучения предусматривается выполнение не более З курсовых работ по дисциплинам общепрофессионального и (или) специального циклов.

Курсовая работа (проект) по дисциплине выполняется в сроки, определенные примерным учебным планом по специальности и рабочим учебным планом образовательного учреждения.

2. Организация разработки тематики курсовых работ (проектов)

2.1. Тематика курсовых работ (проектов) разрабатывается преподавателями образовательных учреждений среднего профессионального образования, рассматривается и принимается соответствующими предметными (цикловыми) комиссиями, утверждается заместителем директора по научно-методической  работе образовательного учреждения.

2.2. Темы курсовых работ должны соответствовать рекомендуемой примерной тематике курсовых работ примерных и рабочих программ учебных дисциплин. Тема курсовой работы может быть предложена студентом при условии обоснования им ее целесообразности. В отдельных случаях допускается выполнение курсовой работы по одной теме группой студентов.

2.3. Тема курсовой работы может быть связана с программой производственной (профессиональной) практики студента. 

2.4. Курсовая работа может стать составной частью выпускной квалификационной работы, если видом итоговой государственной аттестации, определяемым в соответствии с Государственными требованиями по данной специальности, является выпускная квалификационная работа.

     3. Требования к структуре курсовой работы (проекта)

3.1. По содержанию курсовая работа может носить реферативный, практический или опытно-экспериментальный характер. По объему курсовая работа должна быть не менее 20 страниц печатного текста или 25-30 страниц рукописного текста.

3.2. По структуре курсовая работа реферативного характера состоит из:

введения, в котором раскрываются актуальность и значение темы, формулируется цель и задачи работы;

теоретической части, в которой даны история вопроса, уровень разработанности проблемы в теории и практике посредством сравнительного анализа литературы;

заключения, в котором содержатся выводы и рекомендации относительно возможностей использования материалов работы;

списка использованных источников;

приложения.

3.3. По структуре курсовая работа практического характера состоит из:

введения, в котором раскрывается актуальность и значение темы, формулируется цель и задачи работы;

основной части, которая обычно состоит из двух разделов; в первом разделе содержатся теоретические основы разрабатываемой темы; вторым разделом является практическая часть, которая представлена расчетами, графиками, таблицами, схемами и т.д.;

заключения, в котором содержатся выводы и рекомендации относительно возможностей практического применения материалов работы;

списка использованных источников;

приложения.

3.4. По структуре курсовая работа опытно-экспериментального характера состоит из:

введения, в котором раскрываются актуальность и значение темы, определяются  тема, объект, предмет, цель и задачи, гипотеза эксперимента, выбираются методы исследования;

основной части, которая обычно состоит из двух разделов:

в первом разделе содержатся теоретические основы разрабатываемой темы, даны история вопроса, уровень разработанности проблемы в теории и практике;

второй раздел представлен практической частью, в которой содержатся план проведения эксперимента, характеристика методов экспериментальной работы, обоснование выбранных методов, основные этапы эксперимента, обработка и анализ результатов опытно-экспериментальной работы;

заключения, в котором содержатся выводы и рекомендации о возможности применения полученных результатов;

списка использованных источников;

приложения.

3.5. По содержанию курсовой проект может носить конструкторский или технологический характер. По структуре курсовой проект состоит из пояснительной записки и практической части.

3.6. Пояснительная записка курсового проекта конструкторского характера включает в себя:

введение, в котором раскрывается актуальность и значение темы, формулируется цель и задачи проекта;

расчетную часть, содержащую расчеты по профилю специальности;

относительную часть, в которой приводится описание конструкции и принцип работы спроектированного изделия, выбор материалов, технологические особенности его изготовления;

организационно-экономическую часть;

заключение, в котором содержатся выводы и рекомендации относительно возможностей использования материалов работы;

список использованных источников;

приложение.

3.7. Пояснительная записка курсового проекта технологического характера включает в себя:

введение, в котором раскрываются актуальность и значение темы, формулируется цель и задачи проекта;

описание узла или детали, на которую разрабатывается технологический процесс;

описание спроектированной оснастки, приспособлений и т.п.;

организационно-экономическую часть;

заключение, в котором содержатся выводы и рекомендации относительно возможностей использования материалов проекта;

список использованных источников;

приложение.

3.8. Практическая часть курсового проекта как конструкторского, так и технологического характера может быть представлена чертежами, схемами, графиками, диаграммами, картинами, сценариями и другими изделиями или продуктами творческой деятельности в соответствии с выбранной темой. Объем пояснительной записки курсового проекта должен быть не менее 5 страниц печатного текста, объем графической части зависит от вида и содержания проекта.

Студент разрабатывает и оформляет курсовую работу (проект) в соответствии с требованиями ЕСТД и ЕСКД.

4. Организация выполнения курсовой работы (проекта)

4.1. Общее руководство и контроль за ходом выполнения курсовой работы (проекта) осуществляет преподаватель соответствующей дисциплины.
4.2. На время выполнения курсовой работы (проекта) составляется расписание консультаций, утверждаемое руководителем образовательного учреждения. Консультации проводятся за счет объема времени, отведенного в рабочем учебном плане на консультации.

       В ходе консультаций преподавателем разъясняются назначение и задачи, структура и объем, принципы разработки и оформления, примерное распределение времени на выполнение отдельных частей курсовой работы (проекта), даются ответы на вопросы студентов.

4.3. Основными функциями руководителя курсовой работы (проекта) являются:

- консультирование по вопросам содержания и последовательности выполнения курсовой работы (проекта);

- оказание помощи студенту в подборе необходимой литературы;

- контроль хода выполнения курсовой работы (проекта);

- подготовка письменного отзыва на курсовую работу (проект).

4.4. По завершении студентом курсовой работы (проекта) руководитель проверяет, подписывает ее и вместе с письменным отзывом передает студенту для ознакомления.

4.5. Письменный отзыв должен включать:

- заключение о соответствии курсовой работы заявленной теме; оценку качества выполнения курсовой работы (проекта);

- оценку полноты разработки поставленных вопросов, теоретической и практической значимости курсовой работы (проекта);

- оценку курсовой работы.

       Проверка, составление письменного отзыва и прием курсовой работы осуществляется руководителем курсовой работы вне расписания учебных занятий. На выполнение этой работы отводится 1 час на каждую курсовую работу.

4.6. При необходимости руководитель курсовой работы по дисциплине может предусмотреть защиту курсовой работы. Защита курсового проекта является обязательной и проводится за счет времени, предусмотренного на изучение дисциплины.

4.7. Курсовая работа оценивается по пятибалльной системе. 

4.8. Студентам, получившим неудовлетворительную оценку по курсовой работе, предоставляется право выбора новой темы курсовой работы или, по решению преподавателя, доработки прежней темы и определяется новый срок для ее выполнения.

5.Хранение курсовых работ (проектов)

5.1. Выполненные студентами курсовые работы (проекты) хранятся 1 год в кабинетах соответствующих дисциплин или учебной части. По истечении указанного срока все курсовые работы, не представляющие для кабинета интереса, списываются по акту.

5.2. Лучшие курсовые работы, представляющие учебно-методическую ценность, могут быть использованы в качестве учебных пособий в кабинетах и лабораториях образовательного учреждения.

5.3. Изделия и продукты творческой деятельности по решению            образовательного учреждения могут быть использованы в качестве учебных пособий, реализованы через выставки- продажи и т.д.

              Последовательность выполнения курсовой работы

1. Определение темы курсовой работы совместно с преподавателем. Она должна быть актуальной, значимой, представлять практический интерес. Правильное и вдумчивое прочтение темы курсовой работы - залог ее успеха. Нужно обязательно обратиться к словарям и базовым учебникам.
2. Подбор источников информации по теме исследования. Важно умело использовать справочную, энциклопедическую, научную, нормативную, учебно-методическую, периодическую литературу. В этом случае вопрос будет рассмотрен всесторонне.

3. Изучение необходимой литературы, фиксация нужной информации. Конспекты, выписки, цитаты лягут в дальнейшем в основу курсовой работы. Обязательно нужно фиксировать источники используемой информации, позднее это облегчит составление списка литературы. Изучение литературы имеет цель проследить характер постановки и решения определенной проблемы различными авторами, ознакомиться с аргументацией их выводов и обобщений, чтобы на основе сравнительного анализа и систематизации выяснить современное состояние проблемы.

4. Обоснование актуальности темы курсовой работы. Следует обратиться при этом к научной, учебно-методической литературе, периодическим изданиям и практике работы по исследуемой проблеме. 

5. Определение структуры курсовой работы, составление плана. Обычно курсовая работа состоит из следующих частей.

Титульный лист. В верхней части указываются сведения об учреждении, где выполняется работа. В середине пишется тема курсовой работы. Ниже справа помещаются сведения об авторе и научном руководителе. Внизу указывается место и год выполнения работы (Приложение 4).
Оглавление. В нем последовательно излагаются названия пунктов плана курсовой работы, указываются страницы, с которых начинается каждый пункт. Оглавление включает введение,  названия пунктов и подпунктов, заключение, список использованных источников, список приложений. Формулировки пунктов плана должны быть четкими и краткими, должны соответствовать логике работы. (Приложение 5)

Введение. В нем формулируется суть исследуемой проблемы, обосновывается выбор темы, объясняется ее актуальность и значимость, практический интерес. Раскрывается цель и задачи курсовой работы, дается краткая характеристика источников информации. В работе исследовательского характера указываются объект и предмет исследования, выдвигается гипотеза, делается ссылка на методы исследования. Объем введения - 2 - 3 страницы.

Основная часть. В ней передается содержание изученной литературы, последовательно раскрываются пункты плана. Материал структурируется в смысловые блоки. Это могут быть 2 - 4 раздела в зависимости от рассматриваемой проблемы. Автор должен раскрыть суть проблемы, дать критический обзор источников информации, обосновать свою точку зрения на спорные вопросы, что очень ценно в работе. Важно не простое переписывание, а критический разбор излагаемых вопросов. 

Все содержание курсовой работы от введения до заключения должно иметь единый стержень. Все части курсовой работы должны быть связаны между собой, должны дополнять и углублять одна другую. Поэтому особое внимание нужно обращать на логические переходы от одного раздела к другому и внутри параграфа от вопроса к вопросу.

Чрезвычайно важно не приписывать себе приоритет тех открытий, которые сделаны предыдущими исследователями, а, наоборот, ссылаться на известные в науке факты. Высказывания, не принадлежащие исполнителю работы, следует сопровождать ссылками на автора, которому они принадлежат. В библиографической литературе приняты два варианта оформления ссылки. Это может быть помещенная в скобки фамилия автора с годом выхода его публикации, например: (Иванов, 1998). Второй вариант - указанная в квадратных скобках цифра, обозначающая номер литературного источника из списка литературы, например: [12]. Когда приводится дословное высказывание, после ссылки указывается номер страницы, с которой выписана цитата: (2, с.207).

В процессе изложения материала должны иметь место выводы и собственные суждения.  Объем основной части - 15 - 20 страниц.

Заключение. Оно представляет собой обобщенный вывод по теме курсовой работы, должно быть кратким, обстоятельным, вытекающим из содержания основной части. Здесь подводят итоги проделанной работы, делают выводы относительно поставленных цели и задач, гипотезы, если она выдвигалась, подтверждают актуальность проблемы и ее перспективность.  Если отдельные главы и параграфы посвящены достаточно детальному изложению отдельных вопросов, то в заключении следует еще раз пояснить их связь друг с другом и сформулировать важнейшие результаты работы в отношении проблемы и конкретных вопросов, поставленных во введении. 

Структура заключения является обратной по отношению к структуре введения. Если во введении из всей проблемной области выделяется отдельная проблема, лежащая в основе темы работы, то при написании заключения используется противоположный прием: оно раскрывает связь данной темы с более широкой проблемной областью. Фактически здесь еще раз заходит речь об актуальности темы, но под новым углом зрения, а именно: с точки зрения перспектив дальнейших исследований проблемы. Поэтому в заключении, помимо формулировки результатов, говорится о том, какие вопросы остались не изученными, какие новые исследовательские вопросы возникли в результате работы и в каком направлении следует работать дальше. 

Объем этой части -2 страницы.

Список использованных источников. Он оформляется в соответствии с требованиями ГОСТ. Автор должен использовать не менее 15 источников информации (Приложение 6).

 Приложение. Оно оформляется на отдельных листах и представляет собой дополнительный текст, таблицы, графики, диаграммы, разработки, образцы наглядности и дидактического материала. Приложения нумеруются в верхнем правом углу и озаглавливаются.
6. Грамотное изложение состояния проблемы в соответствии с планом. Оно предполагает обзор литературы по избранной теме, изложение современного состояния проблемы, сравнительный анализ и оценку различных подходов в решении поставленной проблемы. Работа на данном этапе сводится к систематизации записей. С минимальными временными затратами ее можно выполнить, если записи велись с одной стороны листа, сейчас их можно разрезать, подклеить, переложить и т.д.
7. Поиск, анализ и обобщение передового опыта. Можно обратиться к периодическим методическим изданиям и опыту работы учителей - практиков, применив такие методы исследования, как педагогическое наблюдение, анкетирование, обобщение опыта, анализ школьной документации и творческих работ учащихся и т.д.

8. Написание введения и теоретической части работы.

9. Оформление практического раздела курсовой работы (конспекты,      таблицы, сценарии, рисунки, дидактический материал и т.д.). Эти материалы должны иллюстрировать, пояснять, дополнять теоретические положения курсовой работы, указывать на методические решения освещаемой проблемы.

10. Подготовка и проведение эксперимента, если работа носит опытно-экспериментальный характер. 

11. Анализ результатов эксперимента, его описание, формулировка выводов. Кроме словесного анализа уместно отражение результатов выполненной работы в таблицах, диаграммах, схемах.

12. Написание заключения. 

13. Составление списка использованных источников.

14. Подготовка и оформление приложений.

15. Оформление титульного листа и оглавления.

16. Представление работы руководителю.

17. Подготовка к защите курсовой работы, если она предусмотрена. 

Процедура защиты включает: 

- устное выступление автора работы с обязательным освещением таких моментов: мотивы выбора темы, цель работы, ее актуальность, методы исследования, которые были использованы в ходе работы над темой, полученные результаты и выводы;  

- ответы на вопросы, выступление оппонента; 

- отзыв руководителя о результатах проделанной работы;

- обмен мнениями.

В ходе защиты курсовой работы оценивается: теоретическая и прикладная значимость работы, новизна исследуемых вопросов, умение грамотно излагать свои мысли, отстаивать свою точку зрения, аргументировано отвечать на вопросы, пользоваться наглядностью, оформление работы, качество приложений, социально-педагогическая направленность работы.

Критерии оценки курсовой работы
- Актуальность темы исследования.

- Соответствие содержания работы теме.

- Глубина проработки материала.

- Правильность и полнота разработки поставленных вопросов.

- Результативность проведенного эксперимента.

- Значимость выводов для последующей практической деятельности.

- Соответствие оформления курсовой работы стандартам.
Требования к оформлению курсовой работы
Курсовая работа выполняется на белой бумаге формата А 4 на одной стороне листа. Стандартный текст печатается шрифтом №14 Times New Roman через 1,5 интервала с полями слева 30 мм, справа  15 мм, сверху 20 мм и снизу 20 мм. Отчеркивать поля не следует. Абзацы в тексте начинаются отступом (1,25 – 1,5 см).

Опечатки, описки и графические неточности, обнаруженные в процессе выполнения работы, допускается исправлять подчисткой или закрашиванием белой краской и нанесением на том же месте исправленного текста машинописным или рукописным способом.

Все страницы нумеруются. Нумерация листов работы и приложений должна быть сквозная. Номер листа указывается в правом верхнем углу арабскими цифрами без точки, шрифт 10. Титульный лист включают в общую нумерацию, но номер "1" на нем не ставится. 

Текст курсовой работы разделяется на разделы и подразделы. Разделы должны иметь порядковые номера в пределах всей работы, обозначенные арабскими цифрами с точкой и записанные с абзацевого отступа. Подразделы должны иметь нумерацию в пределах каждого раздела. Номер подраздела состоит из номеров раздела и подраздела, разделенных точкой. В конце номера подраздела точки не ставится. Разделы, как и подразделы, могут состоять из одного или нескольких пунктов. В конце номера пункта точка не ставится. 

Разделы, подразделы должны иметь заголовки. Заголовки следует печатать с прописной буквы без точки в конце, не подчеркивая. Переносы слов в заголовках не допускаются. Расстояние между заголовком и текстом должно быть 15 мм, Расстояние между заголовками раздела и подраздела 8 мм, каждый раздел рекомендуется начинать с нового листа.

Цифровые данные в сгруппированном и систематизированном виде представляются в таблицах и графиках. Таблицы обычно помещаются по ходу изложения, после ссылки на них. Не рекомендуется переносить таблицы с одной страницы на другую. Недопустимо разрывать заголовок с таблицей, помещая их на разных страницах. Таблицы должны иметь порядковый номер, заголовок - отражать их содержание, а примечание - ссылку на источник. Таблицы нумеруются вверху справа, подписываются по центру. Рисунки также имеют сквозную нумерацию, нумеруются (Рис. 1) и подписываются внизу изображения.

Количество цифрового материала должно соответствовать содержанию курсовой работы. Не следует приводить данных, не имеющих прямого отношения к излагаемому вопросу. В таблицах и в тексте следует избегать полного написания больших чисел. Для этого целесообразно округлять цифры в соответствии с необходимой точностью. Формулы, за исключением формул, помещаемых в приложении, должны нумероваться сквозной нумерацией арабскими цифрами, которые записывают на уровне формулы справа в скобках:

А = В + С                 (1).

Иллюстрации могут быть расположены как по тексту записки (возможно ближе к соответствующим частям текста), так и в конце его. Иллюстрации, за исключением иллюстраций приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Допускается нумерация иллюстраций по разделам.

В работе можно использовать только общепринятые сокращения и условные обозначения.

Пересказ мыслей и выводов других авторов следует делать без искажения этих мыслей. Цитаты должны быть тщательно выверены и заключены в кавычки. 

В тексте работы на все приложения должны быть даны ссылки.

Для курсовой работы характерен научный, монологовый стиль изложения. Логике изложения материала будет способствовать использование автором:

 вводных конструкций, указывающих на связь мыслей (во-первых, во-вторых, с одной стороны, с другой стороны, таким образом, кроме того, итак и др.); 

вводных конструкций, указывающих на способы оформления мыслей (иными словами, словом, вернее, точнее и др.); 

вводных слов, указывающих на источник сообщения (по мнению, по сведениям, по данным, на наш взгляд и др.);

вводных слов, выражающих оценку говорящим степени достоверности сообщаемого (конечно, несомненно, очевидно, по всей вероятности, безусловно и т.д.).

Стилевые черты: точность, научность, доказательность - исключают возможность использования эмоциональной лексики. Например, фразе типа: «Мне очень понравилось отношение детей к подготовке праздника» следует придать иной  вид: «Нельзя не отметить отношение детей к подготовке праздника».

Требование к соблюдению научного стиля касается и употребления множественного числа вместо единственного для оформления речи того, от лица кого ведется монолог. Например: Целью нашего исследования является… Нами сформулированы следующие задачи… Нам представляется наиболее убедительной точка зрения… 

Сходство и отличие курсовых и дипломных работ

	Объем


	1 печатный лист

(24 машинописные страницы)
	2 печатных листа 

(48 машинописных  страниц)

	План


	Сложный (выделение пунктов, подпунктов)
	Сложный (выделение глав, параграфов)

	Опытно-экспериментальная работа


	Констатирующий эксперимент (наблюдение, анализ и

выводы) или фрагмент 

формирующего эксперимента
	Констатирующий эксперимент, формирующий эксперимент

	Анализ теоретических источников по теме исследования
	Не менее 15 источников-анализ общепедагогической,

дидактической, методичес- кой литературы
	Более 20 источников - анализ общепедагогиче

ской, дидактической, методической литературы и педагогического опыта; анализ литературы по истории

педагогики, психологии

	Изучение проблемы
	Общие подходы к ее разрешению
	Характеристика общих подходов и разработка конкретного пути  разрешения проблем

	Выдвижение        гипотезы
	Описательная
	Объяснительная

	Характер опытно- экспериментальной работы
	Добывание фактов для доказательства гипотезы на эмпирическом уровне
	Добывание фактов для доказательства гипотезы на теоретическом уровне

	Уровень обобщения
	Обобщаются результаты непродолжительного наблюдения за школьной жизнью.

Обобщения носят эмпирический характер.
	Обобщаются результа ты достаточно длительных наблюде-ний за школьной жизнью, результаты наблюдений за работой педагогов-мастеров и результаты собственного опыта. Обобщения более широкого теорети-ческого характера.


Выпускная квалификационная работа

Организация выполнения и защиты выпускной квалификационной работы по специальностям среднего педагогического образования

1. Общие положения

1.1. Выпускная квалификационная работа (далее — ВКР) — это итоговая аттестационная, самостоятельная учебно-исследовательская работа студента, выполненная им на выпускном курсе, оформленная с соблюдением необходимых требований и представленная по окончании обучения к защите перед государственной аттестационной комиссией.

Защита выпускной квалификационной работы является обязательным испытанием, включаемым в итоговую государственную аттестацию всех выпускников, завершающих обучение по программам среднего профессионального образования повышенного уровня.

ВКР выполняется в соответствии с Положением об итоговой государственной аттестации выпускников образовательных учреждений среднего профессионального образования в Российской Федерации (постановление Госкомвуза России от 27.12.95 Г 10).

1.2. Выполнение выпускной квалификационной работы призвано способствовать систематизации, закреплению и совершенствованию полученных студентом  теоретических  знаний, профессиональных, учебно-исследовательских умений и навыков.

1.3. Защита выпускной квалификационной работы проводится с целью выявления готовности выпускника к осуществлению основных видов деятельности и соответствия уровня и качества подготовки выпускников Государственному образовательному стандарту среднего профессионального образования в части государственных требований к минимуму содержания и уровню подготовки выпускников (далее — Государственные требования), требований регионального компонента и компонента образовательного учреждения.

1.4. Выпускная квалификационная работа должна иметь актуальность и практическую значимость и может выполняться по предложениям образовательных учреждений, организаций и предприятий.

2. Организация разработки тематики и выполнения

выпускных квалификационных работ
2.1. При разработке программы итоговой государственной аттестации определяется тематика выпускных квалификационных работ в соответствии с присваиваемой выпускникам квалификацией.

2.2. Если выпускнику присваивается только основная квалификация, то тематика выпускных квалификационных работ определяется содержанием образования, обеспечивающим данную квалификацию.

2.3. Если выпускнику присваивается кроме основной квалификации еще дополнительная квалификация в соответствии с программой дополнительной подготовки, то тематика выпускных квалификационных работ по специальностям определяется:

- содержанием образования, обеспечивающим необходимую дополнительную квалификацию в соответствии с программой дополнительной подготовки на основании учебного плана образовательного учреждения;

- содержанием образования, обеспечивающим основную квалификацию и дополнительную квалификацию в соответствии с программой дополнительной подготовки, на основании учебного плана образовательного учреждения.

2.4. Темы выпускных квалификационных работ разрабатываются преподавателями учебного заведения по возможности совместно со специалистами других образовательных учреждений, организаций, заинтересованных в разработке данных тем и рассматриваются соответствующими предметными (цикловыми) комиссиями. Тема выпускной квалификационной работы может быть предложена студентом при условии обоснования им целесообразности ее разработки.

2.5. Темы выпускных квалификационных работ должны отражать современный уровень развития образования, культуры, науки, техники, производства и соответствовать социальному заказу общества.

2.6. Директор образовательного учреждения назначает приказом руководителя выпускной квалификационной работы. На все виды консультаций руководителю ВКР для каждого студента должно быть предусмотрено не более 20 академических часов сверх сетки часов учебного плана. Кроме основного руководителя могут быть назначены консультанты по отдельным частям (вопросам) выпускной квалификационной работы, оплата работы которых по факту составляет не более 5 академических часов сверх сетки часов учебного плана.

2.7. Закрепление направлений исследований выпускных квалификационных работ (с указанием руководителей и срока выполнения) за студентами оформляется приказом руководителя образовательного учреждения не позднее первого ноября последнего года обучения, а утверждений тем ВКР — не позднее первого марта.

2.8. По выбранному направлению исследования руководитель выпускной квалификационной работы разрабатывает совместно со студентом индивидуальный план подготовки и выполнения выпускной квалификационной работы. В процессе работы по выбранному направлению исследования происходит окончательная формулировка темы ВКР.

2.9. В случае выполнения ВКР проектного характера допускается выполнение выпускной квалификационной работы группой студентов. При этом индивидуальные планы разрабатываются руководителем совместно с каждым студентом. Примером выполнения выпускной квалификационной работы группой студентов может быть постановка музыкального спектакля, создание художественного панно при росписи помещения и т. п.

2.10. Общее руководство и контроль за ходом выполнения выпускных квалификационных работ осуществляют заместители директора в соответствии с должностными обязанностями. Промежуточный контроль осуществляют заведующие отделениями, председатели предметных (цикловых) комиссий.

2.11. Основными функциями руководителя выпускной квалификационной работы являются:

- руководство разработкой индивидуального плана подготовки и выполнения выпускной квалификационной работы; 

- консультирование по вопросам содержания и последовательности выполнения выпускной квалификационной работы (назначение и задачи, структура и объем работы, принципы разработки и оформления, примерное распределение времени на выполнение отдельных частей выпускной квалификационной работы);

- оказание помощи студенту в подборе необходимой литературы;

- контроль за ходом выполнения выпускной квалификационной работы;

-  подготовка письменного отзыва на выпускную квалификационную работу

К каждому руководителю может быть одновременно прикреплено не более 8 студентов.

2.12. Основными функциями консультанта выпускной квалификационной работы являются:

- руководство разработкой индивидуального плана подготовки и выполнения выпускной квалификационной работы в части содержания консультируемого вопроса;

- оказание помощи студенту в подборе необходимой литературы в части содержания консультируемого вопроса;

- контроль за ходом выполнения выпускной квалификационной работы в части содержания консультируемого вопроса.

2.13. На выполнение и завершение ВКР в соответствии с государственными требованиями по специальности отводится 2 недели календарного времени согласно рабочему учебному плану образовательного учреждения. Образовательное учреждение имеет право рассредоточить данный объем времени в течение последнего года обучения по своему усмотрению. Учебное заведение не имеет права использовать данное время не по назначению.

2.14. По завершении студентом выпускной квалификационной работы руководитель подписывает ее и вместе с письменным отзывом передает заместителю директора, курирующему данное направление.

 3. Требования к выпускной квалификационной работе
3.1. ВКР может носить опытно-практический, опытно-экспериментальный, теоретический, проектный характер.

Объем ВКР должен составлять не менее 30, но не более 50 страниц печатного текста.
3.2. ВКР опытно-практического характера имеет следующую структуру:

- введение, в котором раскрывается актуальность выбора темы, формулируются компоненты методологического аппарата: объект, предмет, проблема, цели, задачи работы и др.;

- теоретическая часть, в которой содержатся теоретические основы изучаемой проблемы; 

- практическая часть, должна быть направлена на решение выбранной проблемы и может состоять из проектирования педагогической деятельности, описания ее реализации, оценки ее результативности. Практическая часть может включать в себя систему разработанных занятий, уроков, внеклассных форм работы, комплектов учебно-наглядных или учебно-методических пособий, описание опыта практической работы (отдельного педагога, системы обучения, воспитания конкретного образовательного учреждения) и т. п. с обоснованием их разработки и методическими указаниями по их применению;

- заключение, в котором содержатся выводы и рекомендации относительно возможностей практического применения полученных результатов;

- список использованных источников (не менее 20 источников);

- приложение.

Например, практическая часть ВКР может включать обследование уровня воспитанности, обученности, развития субъекта исследования; разработку и апробацию системы работ (серии занятий, уроков, бесед, экскурсий, мероприятий, дидактических игр, упражнений и т. д.); анализ и оценку результативности проведенной работы.

3.3. ВКР опытно-экспериментального характера имеет следующую структуру:

- введение, в котором раскрывается актуальность выбора темы, формулируются компоненты методологического аппарата: объект, предмет, проблема, цели, задачи работы гипотеза, методы научно – педагогического исследования;

- теоретическая часть, в которой даны история вопроса, аспекты разработанности проблемы в теории и практике, психолого-педагогическое обоснование проблемы;

- практическая часть, в которой представлены план проведения эксперимента, характеристики методов экспериментальной работы, основные этапы эксперимента (констатирующий, формирующий, контрольный), анализ результатов опытно-экспериментальной работы;

- заключение, в котором содержатся выводы и рекомендации относительно возможностей практического применения полученных результатов;

- список использованных источников (не менее 20 источников);

- приложение.

3.4. ВКР теоретического характера имеет следующую структуру:

- введение, в котором раскрывается актуальность выбора темы, формулируются компоненты методологического аппарата: объект, предмет, проблема, цели, задачи работы;

- теоретическая часть, в которой даны история вопроса, обоснование разрабатываемой проблемы в теории и практике посредством глубокого сравнительного анализа литературы;

- заключение, в котором содержатся выводы и рекомендации относительно возможностей использования материалов исследования;

- список использованных источников (не менее 25 источников);

- приложение.

3.5. Содержанием ВКР проектного характера является разработка изделия или продукта творческой деятельности. По структуре такая ВКР состоит из пояснительной записки, практической части и списка использованных источников.

В пояснительной записке дается теоретическое, а в необходимых случаях и расчетное обоснование создаваемых изделий или продуктов творческой деятельности. Структура и содержание пояснительной записки определяются в зависимости от профиля специальности и темы ВКР. Объем пояснительной записки должен составлять от 10 до 15 страниц печатного текста.

В практической части созданные изделия или продукты творческой деятельности представляются в виде готовых изделий, художественных произведений, картин, сценариев, чертежей, схем, графиков, диаграмм, серий наглядных пособий, компьютерных обучающих программ и презентаций и т. п. в соответствии с видами профессиональной деятельности и темой проекта.

Практическая часть может быть представлена в виде демонстрации моделей, исполнения художественных произведений (спектаклей, музыкальных произведений, танцев и т. д.) с обязательным сохранением видеоматериалов.

3.6. Выпускная квалификационная работа может быть логическим продолжением курсовой работы, идеи и выводы которой реализуются на более высоком теоретическом и практическом уровне. Курсовая работа может быть использована в качестве составной части (раздела, главы) выпускной квалификационной работы.

4. Рецензирование выпускных квалификационных работ
4.1.Выполненные выпускные квалификационные работы рецензируются специалистами из числа работников обра6вательных учреждений, организаций, предприятий, владеющих вопросами, связанными с тематикой выпускных квалификационных работ.

4.2. Рецензенты выпускных квалификационных работ назначаются приказом руководителя образовательного учреждения не позднее одного месяца до защиты ВКР.

4.3. Рецензия должна включать:

- заключение о соответствии содержания выпускной квалификационной работы заявленной теме;

- оценку качества выполнения каждого раздела выпускной квалификационной работы;

- оценку степени разработки поставленных вопросов, теоретической и практической значимости работы;

- оценку выпускной квалификационной работы.

На рецензирование одной выпускной квалификационной работы должно быть предусмотрено не менее 5 академических часов сверх сетки часов учебного плана.

4.4. Содержание рецензии доводится до сведения студента не позднее, чем за три дня до защиты выпускной квалификационной работы.

4.5. Внесение изменений в выпускную квалификационную работу после получения рецензии не допускается.

4.6. Заместитель директора в соответствии с должностными обязанностями при наличии положительного отзыва руководителя и рецензии решает вопрос о допуске студента к защите и передает выпускную квалификационную работу в Государственную аттестационную комиссию не позднее, чем за пять дней до начала итоговой государственной аттестации.

5. Защита выпускных квалификационных работ
5.1 Защита выпускных квалификационных работ проводится на открытом заседании государственной аттестационной комиссии.

5.2. На защиту выпускной квалификационной работы отводится до 1 академического часа на одного студента. Процедура защиты включает:

- доклад студента (не более 10—15 минут); в докладе излагаются мотивы выбора темы квалификационной работы, ее актуальность, объект и предмет исследования, цель и задачи исследования, дается характеристика теоретической и практической части исследования, используемых методов, полученных результатов и их практической ценности, демонстрируется наглядный материал.

- чтение отзыва и рецензии;

- вопросы членов комиссии;

- ответы студента.

Может быть предусмотрено выступление руководителя выпускной квалификационной работы, а также рецензента, если он присутствует на заседании государственной аттестационной комиссии.

5.3. При определении итоговой оценки по защите выпускной квалификационной работы учитываются: доклад выпускника, оценка рецензента, отзыв руководителя, ответы на вопросы.

5.4. Ход заседания государственной аттестационной комиссии протоколируется. В протоколе фиксируются: итоговая оценка выпускной квалификационной работы, вопросы и особые мнения членов комиссии.

Протоколы заседаний государственной аттестационной комиссии подписываются председателем, заместителем председателя, ответственным секретарем и членами комиссии.

5.5. Студенты, выполнившие выпускную квалификационную работу, но получившие при защите оценку «неудовлетворительно», имеют право на повторную защиту. В этом случае государственная аттестационная комиссия может признать целесообразным повторную защиту студентом той же темы выпускной квалификационной работы, либо вынести решение о закреплении за ним новой темы выпускной квалификационной работы и определить срок повторной защиты, но не ранее, чем через год.

5.6. Студенту, получившему оценку «неудовлетворительно» при защите выпускной квалификационной работы, выдается академическая справка установленного образца. Академическая справка обменивается на диплом в соответствии с решением государственной аттестационной комиссии после успешной защиты студентом выпускной квалификационной работы.

6. Хранение выпускных квалификационных работ

6.1. Выполненные студентами выпускные квалификационные работы хранятся в образовательном учреждении после не менее трех лет. По истечении указанного срока вопрос о дальнейшем хранении выпускных квалификационных работ решается организуемой по приказу руководителя образовательного учреждения комиссией, которая представляет предложения о списании выпускных квалификационных работ.
6.2. После защиты ВКР остается в образовательном учреждении в полном объеме для последующего использования в учебном процессе. Списание выпускных квалификационных работ оформляется соответствующим актом. Лучшие выпускные квалификационные работы, представляющие учебно-методическую ценность, могут быть использованы в качестве учебных пособий в кабинетах образовательного учреждения.

6.3. Изделия и продукты творческой деятельности по решению государственной аттестационной комиссии могут не подлежать хранению в течение трех лет. Они могут быть использованы в качестве учебных пособий, реализованы через выставки продажи и т. п.

 7. Критерии оценки ВКР

· Актуальность темы исследования и соответствие современным            требованиям.

· Полнота и обстоятельность изложения теоретической и практической частей работы.

· Эффективность использования выбранных методов исследования для решения поставленной проблемы.

· Соответствие содержания работы теме.

· Глубина проработки материала. 

· Результативность проведенного эксперимента.

· Обоснованность и ценность полученных результатов исследования и выводов. 

· Значимость выводов для последующей практической     деятельности.

· Правильность и полнота использования литературы.

· Степень самостоятельности автора в разработке проблемы. 

· Соответствие оформления дипломной работы стандартам.

· Качество доклада и ответов на вопросы при защите работы.

Рекомендации по выполнению выпускной квалификационной работы

Выпускная квалификационная работа выполняется в форме дипломной работы или дипломного проекта.

При подготовке выпускной квалификационной работы следует:

- глубоко изучить и критически проанализировать монографическую, педагогическую и периодическую литературу;

- изучить и охарактеризовать историю исследуемой проблемы и ее практическое состояние, а также педагогический опыт;

- дать четкую характеристику объекта, предмета, цели, задач, гипотезы и методов исследования;

- описать и проанализировать проведенный эксперимент.

Оформление компонентов 

научно-педагогического исследования

Тема исследования.
Работа начинается с выбора темы. Основной критерий выбора темы – научный интерес студента, стремление расширить свои знания в определенной области. Она должна быть актуальной, достаточно новой, практически значимой, проблемной, важной, может быть недостаточно изученной, реально выполнимой. Выбор темы исследования, ее четкая и ясная формулировка – непременное условие начала исследовательской деятельности. Важно в теме вычленить проблему. Тема исследования – это часть, одна из сторон, проблем темы дипломной работы. Не следует выбирать масштабные и сложные темы. Она должна быть сформулирована лаконично, используемые при ее формулировке понятия должны быть логически взаимосвязаны. Тема должна быть понятна студенту, для этого следует обратиться к словарям и справочной литературе.

Актуальность темы.

Она выполняется на основе анализа научно-педагогической, психологической и методической литературы, исходя из требований психолого-педагогической науки и практики. Актуализируя тему, важно отразить:

- требования социального заказа общества, представленные в нормативных документах Министерства образования и науки России, в документах регионального и муниципального уровней;

- значимость проблемы в психолого-педагогической науке и практике со ссылкой на ученых, разрабатывающих ее;

- наличие противоречий и проблем по изучаемому вопросу;

- состояние изучаемого вопроса в практике современной системы образования.

Обосновать актуальность темы – значит объяснить необходимость ее изучения в контексте процесса обучения и воспитания. Освещение актуальности не должно быть многословным, не нужно начинать издалека. Достаточно показать главное: причины, проблемы, противоречия.

Объект исследования.

Объект исследования - это процесс или явление, порождающее проблемную  ситуацию, т.е. та крупная, относительно самостоятельная область педагогической  науки и практики, в которой находится предмет исследования. Это та часть объективной педагогической реальности, которая включается в орбиту поиска. Объект и предмет исследования – это «система координат» исследования. Объект – это своеобразный носитель проблемы. Наиболее типичны следующие формулировки объекта исследования:

· процесс воспитания, процесс образования, обучения;

· процесс развития; 

· процесс формирования;

· процесс мониторинга;

· процесс диагностики;

· инновационный процесс;

· педагогическая система школы;

· учебно-воспитательный процесс;

· процесс управления и т.д.

Предмет исследования. 

Предмет исследования это то, что находится в границах объекта, определенные свойства объекта, их соотношения, зависимость объекта и свойств от каких либо условий, то есть конкретная часть объекта: методы, формы, содержание, средства, приемы, условия организации педагогических процессов обучения и воспитания. То есть, это избранные для анализа и изучения некоторые свойства, стороны, особенности объекта. Между объектом и предметом исследования существует отношение соподчинения сверху вниз. Причем сужение происходит за счет более детального рассмотрения, изучения проблемы. Границы между предметом и объектом исследования условны, подвижны. То, что в одном случае является объектом, в другом может быть предметом исследования.

Цель исследования.

Цель исследования – конечный желаемый результат исследования. Наиболее типичны следующие цели:

- определение характеристики явлений, не изученных ранее, малоизученных, противоречиво изученных;

- выявление взаимосвязи явлений;

- изучение динамики явлений;

- описание нового явления;

- обобщение, выявление общих закономерностей;

                - создание классификаций, типологий;

                - установление, создание, разработка и т.д.

Задачи исследования. 

Это выбор путей и средств достижения цели в соответствии с выдвинутой гипотезой. Постановка задач основывается на дроблении целей исследования на подцели. В работе может быть поставлено несколько задач (оптимально 3 - 4). Задачи – это те конкретные вопросы, на которые требуется получить ответ в процессе выполнения научной работы. Задачи лучше всего формулировать в виде утверждения того, что необходимо сделать, чтобы цель была достигнута. Их перечисление строится по принципу от менее сложных к более сложным.

Наиболее типичны следующие задачи:

· изучить состояние проблемы, 

· актуализировать проблему, 

· проанализировать теоретические основы…;

· выявить недостатки, проблемы в …;

· изучить передовой педагогический опыт;

· накопить педагогические факты, 

· накопить методический материал;

· отобрать материал по…, для…;

· дать характеристику;

· сделать системный анализ, систематизировать;

· определить условия, требования…;

· апробировать, реализовать на практике…;

· исследовать уровень, особенности…;

· разработать, спроектировать модель, систему.

Формулировка цели исследования должна исходить из темы работы, задачи должны отражать план.

Гипотеза исследования.

Это предположение, предположительное суждение о причинной, закономерной связи явлений, при которой на основе ряда фактов делается вывод о наличии, состоянии, отсутствии, причинах того или иного явления. Она должна удовлетворять ряду требований:

· быть проверяемой;

· содержать предположение;
· быть логически непротиворечивой;
· соответствовать фактам.
 Формулы гипотезы:

· Если…, то…

· Если сделать то-то, то такие изменения произойдут.
· Это будет выглядеть так:…, если будут соблюдены следующие условия:…
· При условии, что…, изменится следующее…
Гипотеза в процессе работы может изменяться, уточняться.

Методы исследования.  

Это «инструмент» для решения поставленных задач. Их выбор зависит от цели, задач и гипотезы исследования. Необходимо выбрать такой диагностический инструментарий, который обеспечил бы максимальный эффект и давал бы надежный результат. Причем следует учитывать, что для каждого этапа и части исследования, а также для каждого объекта, предмета, задач исследования чаще всего выбирают наиболее адекватные методы, чтобы, в конечном счете, они соответствовали современным принципам научного исследования; соответствовали логической структуре исследования; находились в гармоничной взаимосвязи с другими методами в единой методической схеме.

И.П.Подласый предлагает такую классификацию методов исследования:

1. Традиционно – педагогические: 

· педагогическое наблюдение;

· метод исследовательской беседы;

· обобщение опыта работы учителей;

· анализ школьной документации и творческих работ   

                  учащихся;

· педагогический эксперимент.

          2. Методы изучения коллективных явлений:

· анкетирование;

· тестирование; 

· опрос;

· интервьюирование;

· метод социометрии.

          3. Количественные методы исследования:

· регистрация;

· ранжирование;

· шкалирование;

· моделирование.

Методы исследования также классифицируются на теоретические и эмпирические методы исследования. К теоретическим методам исследования относятся: мыслительные процедуры – анализ и синтез, классификация, типологизация, абстрагирование, обобщение, сравнение, систематизация, резюмирование,проектирование, прогнозирование, анализ понятийно-терминологической системы, построение мыслительного эксперимента и т.д.

К эмпирическим методам исследования можно отнести все названные в предыдущей классификации.

Ожидаемые результаты и критерии их оценки.

Ожидаемый результат – это предположение об эффективности и результативности проведенного исследования. Это может быть: рост успеваемости, снижение уровня тревожности, повышение мотивации учения, формирование нравственных качеств и т.д. Критерии оценки ожидаемых результатов – это признаки или параметры, на основании которых производится оценка эффективности экспериментальной разработки программ, методик, моделей, систем и т.д.: Государственный образовательный стандарт, средние статистические данные, модель выпускника школы и др.

 Этапы исследования.

Это основные этапы работы и сроки ее выполнения, планируемые в логической последовательности. Можно использовать следующую схему:

     I этап - подготовка к исследованию:
 - изучение теории и истории исследуемого вопроса;
 - определение методологических основ проблемы исследования;

                   - подготовка к организации и проведению исследования.

2 этап - подготовка и проведение опьггно-экспериментальной работы:

- планирование опытно-экспериментальной работы;

- проведение опытно-экспериментальной работы;

- анализ полученных результатов.

   З этап - оформление выпускной квалификационной работы:

- компоновка подготовленных текстов, написание введения, выводов, заключения;

- составление списка использованных источников;

- составление приложений;

- составление содержания;

- оформление титульного листа.

   4 этап — подготовка к защите выпускной квалификационной работы:

- сдача работы научному руководителю для получения отзыва и рецензии;

- подготовка текста для публичной защиты.

Прогноз возможных негативных последствий.

Это предположение о том, какие отрицательные явления могут повлечь за собой мероприятия эксперимента и какие компенсаторные меры можно предпринять. В числе отрицательных явлений могут быть: перегрузка учащихся, повышение уровня тревожности, понижение мотивации, интереса и т.д. Компенсаторными мерами могут быть: особая тактичность, релаксационные упражнения и тренинги, учет индивидуальных особенностей учащихся и т.д.

База исследования.

Школа, класс, т.е. тот контингент учащихся, которые вовлечены в исследование.

Сроки исследования.

Временные границы начала и предполагаемого завершения работы.

Оформление результатов экспериментальной работы.
Оформление результатов предполагает последовательное описание всех проведенных мероприятий, их результатов, итогов реализации методов исследования. Оно приводится в схемах, таблицах, графиках, диаграммах, дается словесное описание проделанной работы и оценка ее результативности. Делается вывод о реализации цели, задач и гипотезы исследования.

Требования к оформлению выпускной квалификационной работы

1. Выпускная квалификационная работа выполняется на белой бумаге формата А 4 на одной стороне листа. Приложение (таблицы, иллюстрации, рисунки) может быть представлено на листах формата А3. Стандартный текст печатается шрифтом №14 Times New Roman через 1,5 интервала с полями слева 30 мм, справа  15 мм, сверху 20 мм и снизу 20 мм. Отчеркивать поля не следует. Абзацы в тексте начинаются отступом (1,25 – 1,5 см). Все слова внутри абзаца разделяются только одним пробелом. Перед знаком препинания пробелы не ставят, после знака препинания – один пробел. 

2. Опечатки, описки и графические неточности, обнаруженные в процессе выполнения работы, допускается исправлять подчисткой или закрашиванием белой краской и нанесением на том же месте исправленного текста машинописным или рукописным способом.

3. Все страницы нумеруются. Нумерация листов работы (включая таблицы, иллюстрации в содержании работы) должна быть сквозная. Номер листа указывается в правом верхнем углу арабскими цифрами без точки, шрифт 10. Титульные листы включают в общую нумерацию, но номер на них не ставится. Нумерация страниц начинается со страницы «Оглавление», он идет под номером 2.

4. Текст дипломной работы разделяется на главы, разделы и подразделы. Главы нумеруются римскими цифрами. Не нумеруются заголовки: оглавление, введение, заключение, список использованных источников. Разделы должны иметь порядковые номера в пределах всей работы, обозначенные арабскими цифрами с точкой между номером главы и раздела и записанные с абзацевого отступа. В конце номера раздела точка не ставится. Подразделы должны иметь нумерацию в пределах каждого раздела. Номер подраздела состоит из номеров главы, раздела и подраздела, разделенных точкой. В конце номера подраздела точка не ставится. Разделы, как и подразделы, могут состоять из нескольких пунктов. 

5. Главы, разделы, подразделы должны иметь заголовки. Заголовки следует печатать с прописной буквы без точки в конце, не подчеркивая, делая пробел между номером главы, раздела и подраздела и его наименованием. Переносы слов в заголовках не допускаются. Расстояние между заголовком и текстом должно равняться одной пустой строке, расстояние между заголовками раздела и подраздела равняется одному интервалу. Каждую главу (а также введение, заключение, список использованных источников) рекомендуется начинать с нового листа и завершать ее выводом по главе.

6. Многие данные в сгруппированном и систематизированном виде представляются в таблицах и графиках. Таблицы обычно помещаются по ходу изложения, после ссылки на них. Не рекомендуется переносить таблицы с одной страницы на другую. Если перенос части таблицы на другой лист необходим, то пишется слово «Продолжение таблицы» и указывается ее номер (например, «Продолжение таблицы 1». Если таблица продолжается на трех и более страницах, то на последней странице следует написать «Окончание таблицы 1». Недопустимо разрывать заголовок с таблицей, помещая их на разных страницах. Таблицы должны иметь порядковый номер, заголовок должен отражать их содержание, а примечание - ссылку на источник. Таблицы нумеруются вверху справа, подписываются по центру. Если в работе только одна таблица, то номер ей не присваивается и слово «Таблица» не пишется. 

Заголовки граф таблицы следует писать с прописной буквы в единственном числе, а подзаголовки граф – со строчной буквы, если они не имеют самостоятельного значения. В конце заголовков и подзаголовков в графах таблиц точки не ставятся. 

Допускается нумерация таблиц по главам.

7. Иллюстрации могут быть расположены как по тексту работы (возможно ближе к соответствующим частям текста), так и в конце его. Они позволяют пояснить излагаемый материал, конкретизировать его, придать образность. Иллюстрации, за исключением иллюстраций приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Допускается нумерация иллюстраций по разделам. Рисунки также имеют сквозную нумерацию, нумеруются (Рис. 1) и подписываются внизу изображения. На каждую иллюстрацию и рисунок должна быть ссылка в тексте работы, например, «как показано на рисунке 2» или «см. рисунок 2). На таблицы, иллюстрации и рисунки в соответствующих местах текста делаются ссылки. Если они с текстом непосредственно не связаны и не имеют первостепенного значения, их можно располагать в приложении. 

8. Количество цифрового материала должно соответствовать содержанию выпускной квалификационной работы. Между последней цифрой числа и обозначением единицы измерения следует оставлять пробел (например, 10 %, 25 м.). Не следует приводить данных, не имеющих прямого отношения к излагаемому вопросу. В таблицах и в тексте следует избегать полного написания больших чисел. Для этого целесообразно округлять цифры в соответствии с необходимой точностью. Формулы, за исключением формул, помещаемых в приложении, должны нумероваться сквозной нумерацией арабскими цифрами, которые записывают на уровне формулы справа в скобках:

А = В + С                 (1).

9. В работе можно использовать только общепринятые сокращения и условные обозначения. 

10. Пересказ мыслей и выводов других авторов следует делать без искажения этих мыслей. Цитаты должны быть тщательно выверены и заключены в кавычки. 

Чрезвычайно важно не приписывать себе приоритет тех открытий, которые сделаны предыдущими исследователями, а, наоборот, ссылаться на известные в науке факты. Высказывания, не принадлежащие исполнителю работы, следует сопровождать ссылками на автора, которому они принадлежат. В библиографической литературе приняты следующие  варианты оформления ссылок. Это может быть помещенная в скобки фамилия автора с годом выхода его публикации, например: (Иванов, 1998). Второй вариант - указанная в квадратных скобках цифра, обозначающая номер литературного источника из списка литературы, например: [12]. Когда приводится дословное высказывание, после ссылки указывается номер страницы, с которой выписана цитата: (2, с.207), [12, 125]. Если необходимо перечислить литературные источники (например, в работах ряда ученых), то ссылки должны быть оформлены так: [3; 12; 20; и др.].

11. Для дипломной работы характерен научный, монологовый стиль изложения. Логике изложения материала будет способствовать использование автором:

 вводных конструкций, указывающих на связь мыслей (во-первых, во-вторых, с одной стороны, с другой стороны, таким образом, кроме того, итак и др.); 

вводных конструкций, указывающих на способы оформления мыслей (иными словами, словом, вернее, точнее и др.); 

вводных слов, указывающих на источник сообщения (по мнению, по сведениям, по данным, на наш взгляд и др.);

вводных слов, выражающих оценку говорящим степени достоверности сообщаемого (конечно, несомненно, очевидно, по всей вероятности, безусловно и т.д.).

Стилевые черты: точность, научность, доказательность - исключают возможность использования эмоциональной лексики. Например, фразе типа: «Мне очень понравилось отношение детей к подготовке праздника» следует придать иной  вид: «Нельзя не отметить отношение детей к подготовке праздника».

Требование к соблюдению научного стиля касается и употребления множественного числа вместо единственного для оформления речи того, от лица кого ведется монолог. Например: Целью нашего исследования является… Нами сформулированы следующие задачи… Нам представляется наиболее убедительной точка зрения… 

12. Оформление титульного листа. Титульный лист – начальный лист работы, на котором размещают основные выходные сведения. Титульный лист должен содержать следующие реквизиты:

- Наименование ведомства, в систему которого входит образовательное учреждение.

- Полное название учебного заведения.

- Шифр и наименование специальности.

- Наименование предметно-цикловой комиссии.

- Тема выпускной квалификационной работы.

- Сведения об исполнителе ВКР.

- Сведения о руководителе ВКР.

- Сведения о консультантах работы.

- Сведения о рецензенте ВКР.

- Гриф допуска к защите.

- Название населенного пункта и год написания работы (Приложение 2).

13. Оформление оглавления (содержания). В оглавлении перечисляются наименования всех структурных элементов работы с указанием страниц, с которых они начинаются. Слово «Оглавление» («Содержание») печатают в виде заголовка по центру с прописной буквы полужирным шрифтом, № 16. Оно оформляется ступенчатообразно (Приложение 3). Страницы указываются арабскими цифрами с правой стороны листа на одном вертикальном уровне. Слово «страница» или сокращения «стр.», «с.» не печатаются.

14. Оформление списка использованных источников. Список использованных источников размещается после заключения. Литературные источники располагаются в алфавитном порядке по фамилиям авторов или названиям источников информации. При оформлении издания указывается по порядку следующая информация: фамилия и инициалы автора, название издания, вид издания, место издания, название издательства, год издания, количество страниц. При оформлении источников информации используются многочисленные знаки препинания, наличие которых определяется требованиями ГОСТ (Приложение 4). 

15. Оформление приложений. Приложение может продолжать ВКР после списка использованных источников или может быть самостоятельным документом. Каждое приложение начинается на новом листе. В правом верхнем углу страницы с прописной буквы пишется слово «Приложение 1» и нумеруется арабскими цифрами. Если приложение переносится на другой лист, занимает несколько листов, то соответственно пишется «Продолжение приложения 1», «Окончание приложения 1». Ниже по центру размещают заголовок с прописной буквы без точки в конце. Подчеркивание и переносы в словах заголовка приложения не допускаются.

На каждое приложение должны быть ссылки в тексте работы. Приложения располагаются в порядке ссылок на них в тексте ВКР. Приложения, выполненные на плакатах, дублируются в работе в более мелком масштабе.

Все приложения должны быть перечислены в оглавлении ВКР с указанием их номеров и заголовков. 

На обложку выпускной квалификационной работы должна быть приклеена этикетка размером 100х60 мм:

ГОУ СПО «Мишкинский профессионально-педагогический колледж»

Выпускная квалификационная работа

Группа …

Специальность…(код)

Фамилия, инициалы студента.

Организация выполнения и защиты выпускной письменной 
экзаме​национной работы по профессии НПО
Выпускная письменная экзаменационная работа (ВПЭР) является самостоятельной работой учащегося на заклю​чительном этапе обучения, усиливает технологичность учебного процесса, ориентирует его на индивидуализацию учебной деятельности, позволяет судить об уровне теоретических знаний, общем развитии учащихся, о способности выпускников самостоятельно применять эти знания для решения сложных про​изводственных задач.

1. Цель выполнения письменной экзаменационной работы – выявление  общепрофессио​нальной и специальной подготовки учащихся, их знаний современной техники и технологии, умений использовать учебную, техническую и нормативную литературу по профессии.

2. Задачи выполнения письменной экзаменационной работы:

- показать подготовленность учащихся в технологических процессах, а также в во​просах охраны труда, в применении традиционных и современных материалов, инструментов и оборудования;

- показать умение пользоваться не только учебниками и учебными пособиями, но и современным справочным материалом, специальной технической литературой, каталогами, стандартами, нормативными документами.

3. Выпускная письменная экзаменационная работа может иметь следующую структуру:
1. Описательная часть (15-25 стр.):
· описание технологического процесса;
· используемое оборудование, инструменты, приборы, приспособления;

· параметры и режимы ведения процесса;

· описание свойств материалов, применяемых в технологическом процессе;

· разработка предложений по совершенствова​нию производственных  

          операций;

· описание передового производственного опыта;

· правила ТБ, охраны труда.

2. Графическая часть (2 листа) - чертежи, схемы, либо макеты и наглядные образцы.
4. При оформлении работы имеют место следующие ее части:

Титульный лист.

 Задание на выполнение выпускной письменной экзаменационной работы.

 Содержание.

 Пояснительная записка.

 Заключение.

 Список использованных источников.

 Приложения.
Выпускная письменная экзаменационная работа должна иметь акту​альность и практическую значимость и выполняться по возможности по предложениям (заказам) предприятий, организаций-заказчиков рабочих кадров. При выходе на производственную практику каждый учащийся получает тему выпускной письменной экзаменационной работы, в соот​ветствии с оборудованием, имеющимся на данном рабочем месте. 
Темы письменных экзаменационных работ разрабатываются преподавателями специальных дисциплин совместно с мастерами производственно​го обучения, рассматриваются предметно-цикловыми комиссиями, утверждаются заместителем директора по учебной работе учебного заве​дения. За полгода до итоговой аттестации до сведения учащихся доводят перечень тем письменных экзаменационных работ. Темы письменных экза​менационных работ должны содержать реальные задачи, которые приходится решать на производстве, соответствовать содержанию предвыпускной производственной практики, выпускным практическим квалификационным работам, а также объему знаний, умений и навыков, предусмотренных Го​сударственным стандартом НПО. Темы должны отражать комплексный ха​рактер работ. Название темы должно быть кратким, отражающим основное содержание работы, иметь четкую целевую направленность. Название темы письменной экзаменационной работы во всех документах должно приво​диться без каких-либо изменений, сокращений и искажений.
Руководителем ВПЭР может быть только преподаватель данного образовательного учреждения. Повторение тем дипломных работ в рамках одного профессионального образовательного учреждения не допускается. Закреп​ление тем и руководителей дипломных работ оформляется приказом по образовательному учреждению.
Задание для письменной экзаменационной работы выдается на соответ​ствующем бланке (Приложение 7). В задании приводится список рекомен​дуемой литературы, необходимой для выполнения письменной экзаменаци​онной работы. Перечень вопросов, подлежащих разработке, определяется темой конкретной письменной экзаменационной работы. 
В процессе выполнения письменной экзаменационной работы учащиеся должны посещать консультации у руководителя письменной экзаменационной работы, мастеров производственного обучения. Они могут носить индивидуальный и групповой характер. 
Роль руководителя ВПЭР -  познакомить учащихся с общими требованиями по выполнению письменной экзаменацион​ной работы, рекомендовать литературу и возможное содержание в соответствии с темой ВПЭР, контролировать ход выполнения работы, дать оценку выполненной работы. 
7.11. Учет и контроль участия выпускников в консультационных занятиях ведется в графах журнала теоретического обучения, где для всех консультантов отводятся определенные страницы. Руководитель за месяц до начала итоговой аттестации проверяет выполненные письменные экзаменационные работы и представляет письменный отзыв (Приложение 8), в котором:

· дает общую характеристику письменной экзаменационной работы;

· отмечает соответствие работы заданию по объему и степени разработки основных разделов;

· отмечает положительные стороны работы;

· указывает на недостатки в пояснительной записке, а также в ее оформлении;
· характеризует графическую или творческую часть работы;
· отмечает степень самостоятельности учащегося при разработке вопросов темы.
5. К ВПЭР предъявляются следующие требования: 
· Соответствие названия работы ее содержанию, четкая целевая направленность.

· Логическая последовательность изложения материала, базирующаяся на прочных теоретических знаниях по избранной теме.

· Необходимая глубина исследования и убедительность аргументации.

· Конкретность представления практических результатов работы.

· Корректное изложение материала и грамотное оформление работы.

6. ВПЭР оформляется согласно следующим требованиям:

· Титульный лист является первым листом документа, единую форму которого устанавливает ГОСТ 2.105-79. Титульный лист выполняется на листах формата А4 размером 210 х 297 мм (Приложение 9). 

· Тема письменной экзаме​национной работы заполняется прописными буквами. 

· В правой части рекомен​дуется помещать фамилии и инициалы руководителя, консультантов и испол​нителя (исполнителей - в случае групповой работы), их подписи и даты. Запол​няются строчными буквами.

· Размер полей: левое - 30 мм, правое - 10 мм, верхнее - 20 мм, нижнее -20 мм. При подготовке выпускной письменной экзаменационной работы с помощью пишущей машинки или принтера ПЭВМ следует учесть, что высота букв должна быть не менее 1,8 мм, а каждая страница содержать 30 строк по 60 знаков в строке, включая знаки препинания и пробелы между словами (1800 знаков). Опечатки или графические неточности можно исправлять с помощью специальных корректирующих средств черными чернилами. На странице не должно быть более пяти исправлений.
· В пояснительной записке письменной экзаменационной работы «Со​держание» размещают после листа задания. Содержание включается в общее количество листов пояснительной записки. Нумерация страниц пояснительной записки должна быть сквозной. Первой страницей пояснительной записки является титульный лист. Номер страницы проставляется арабскими цифрами в правом верхнем углу основной надписи. На титульном листе и на странице, где помещено задание, номер страницы не проставляется. Например, если в пояснительной записке по порядку идут титульный лист, лист задания, содержание, то на первой странице содержания ставят по​рядковый номер 3, после этого идет сквозная нумерация страниц до окон​чания текстового документа, включая и список использованных источников. Слово «Содержание» записывается в виде заголовка (симметрично тек​сту) прописными буквами. Наименования, включенные в содержание, записы​ваются строчными буквами (кроме первой прописной).
· К текстовым документам письменных экзаменационных работ относятся: пояснительная записка, спецификации и другие материалы, входящие в состав работы. Текстовые документы могут выполняться одним из следующих способов:

1) рукописным - на одной стороне листа чернилами (тушью, пастой) черного цвета с высотой букв и цифр не менее 2,5 мм;

2) машинописным - на одной стороне листа через два интервала с использованием ленты черного цвета. Формулы и условные знаки вписывают​ся от руки;

3) с применением ЭВМ.   Распечатки должны соответствовать формату документа, в который они вкладываются.

Текстовые документы выполняются на листах белой бумаги разме​ром 210x297 мм (формат А4). Рабочее поле каждого листа ограничивается полями: с левой стороны листа - 30 мм (для брошюровки), от остальных сторон - 5 мм. Рамка не наносится.

· Абзацный отступ должен равняться трем-пяти буквам (1,25; 1,5).

· На первом листе, где указывается заголовок раздела, в нижней части листа выполняется основная надпись (штамп) по форме ГОСТ Р21. 1101-92 (СПДС) (Форма 1), на последующих листах пояснительной записки основная надпись вы​полняется по форме 2:
· Текст пояснительной записки при необходимости разделяют на разделы и подразделы. Разделы должны иметь порядковые номера в пределах всей пояс​нительной записки, обозначенные арабскими цифрами с точкой. Подразделы должны иметь нумерацию в пределах каждого раздела. Номера подразделов со​стрят из номеров раздела и подраздела, разделенных точкой. В конце номера подраздела также должна ставиться точка. Например:
1. Название 1 раздела
1.1. Название 1 подраздела
1.2. Название 2 подраздела
2. Название 2 раздела

Подразделы, как и разделы, не могут состоять из одного пункта, подпункта.
Если пояснительная записка не имеет подразделов, то нумерация пунктов в ней должна быть в пределах каждого раздела и номер пункта должен состоять из номера раздела и пункта, разделенных точкой. В конце номера пункта также ставится точка.
· Наименования разделов и подразделов должны быть краткими, состоящими из ключевых слов, несущих основную смысловую нагрузку. Наименования разделов записываются в виде заголовков (симметрично тексту) прописными (заглавными) буквами. Наименования подразделов записыва​ются в виде заголовка строчными буквами, кроме первой прописной. Заго​ловки должны включать от двух до четырнадцати слов (не более двух строк). Переносы слов в заголовках не допускаются. Точку в конце заголов​ка не ставят. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой. Заголовок не должен быть последней строкой на странице.
· Каждый раздел пояснительной записки рекомендуется начинать с нового листа (страницы). Текст пояснительной записки должен излагаться кратко, тех​нически и стилистически грамотно. Учащийся не ограничивается констатацией фактов, а выявляет тенденции, вскрывает недостатки и анализирует причины, их обусловившие, намечает пути их возможного устранения, разрабатывает предложения по проблемам совершенствования работы исследуемого объекта в конкретном направлении, улучшения его характеристик, экономических пока​зателей и т.д.
· Подразделы выпускной письменной экзаменационной работы должны быть логически связаны между собой. 
· Объем пояснительной записки, как правило, составляет 15-20 страниц машинописного текста.
· Применяемые термины и обозначения должны быть едиными во всем до​кументе и соответствовать установленным стандартам или общепринятыми в научно-технической литературе. Не допускаются различные толкования.
· Условные буквенные обозначения математических, физических и других величин, условные графические обозначения, а также сокращения слов в тексте и подписях под рисунками должны соответствовать Государствен​ным стандартам.
· В текстовом документе необходимо делать ссылки на источники информации. Если исполнитель документа ссылается на ранее полученные исходящие или расчет​ные данные, имеющиеся выше в пояснительной записке, то ссылки выполняют​ся в круглых скобках и сопровождаются словом «смотри». Например: (см. с. 6), (см. табл. 2.4.) и т.д. Если ссылаются на данные, расположенные ниже в пояснительной запис​ке, то слово «смотри» не пишется. Например: (табл. 4.5.), (рис. 2.1.) и т.д. Если исполнитель ссылается на другие заимствованные источники, спи​сок которых обязательно должен быть в конце пояснительной записки, то ссылки должны заключаться в квадратные скобки. При этом указывается порядковый номер документа в списке литературы. Например: [1], [7] и т.д.
· Изложение текста должно идти от первого лица множественного числа (принимаем, определяем). Может быть использована безличная форма глагола (принимается, определяется) и т.п.
· В качестве иллюстраций в пояснительной записке могут быть использо​ваны графики и рисунки, выполненные тушью или пастой (черной), фотосним​ки с натуры, иллюстрации, полученные с помощью множительной техники. Иллюстрировать выпускную письменную экзаменационную работу следует обязательно. При этом необходимо руководствоваться тщательно продуманным тематическим планом, который поможет избавиться от случайных иллюстраций. Каждая иллюстрация должна соответствовать тексту. Все иллюстрации, если их в пояснительной записке более одной, нуме​руют в пределах раздела арабскими цифрами. Номер иллюстрации состоит из номера раздела и порядкового номера иллюстрации, разделенных точкой, на​пример: рис. 1.1., рис. 1.2. Ссылку в тексте на рисунок дают в конце предложе​ния в скобках: (рис. 1.1.) или (рис. 1.2.). Иллюстрации могут иметь наименование и поясняющие данные (под рисуночный текст). Наименование помещают над иллюстрацией, поясняющие данные - под ним. Иллюстрации могут располагаться либо непосредственно в тексте, либо на отдельных листах.
· Цифровой материал следует оформлять в виде таблиц. Таблицы дают возможность выявить и сформулировать определенные закономерности. После таблицы располагается обобщающий абзац типа: «Из таблицы видно, что...».
· Над таблицей помещают заголовок, который пишут чертежным шрифтом (буквы строчные, кроме первой прописной) размером 5 мм и не подчер​кивают. Ссылки на таблицы в тексте пишут так: (см. табл. 1.1.) или «приве​денные в табл. 1.2.» и т.д. Таблицы последовательно нумеруют арабскими цифрами по всему тексту выпускной письменной экзаменационной работы. Порядковый номер таблицы необходим для ее связи с текстом. Над правым верхним углом таблицы помещают надпись «Таблица ...» с указанием ее порядкового номера без значка № перед первой цифрой и точки после номера (например, «Таблица 17»). Таблицы снабжают тематическими заголовками, которые располагают над таблицей ниже надписи «Таблица 17». Они печатаются с прописной буквы. При переносе таблицы на следующую страницу нумерацию граф следует по​вторить, а справа поместить надпись «Продолжение таблицы 17». На все табли​цы должны быть ссылки в тексте. Не допускается помещать в текст выпускной письменной экзаменацион​ной работы без ссылки на источник те таблицы, данные которых уже были опубликованы в печати.
· Все остальные иллюстрации (рисунки, схемы, графики, диаграммы и т.д.) обозначаются словом «Рис. ...», которое располагается под ними перед соот​ветствующим названием (например, «Рис. 13»).
· Спецификации составляют на отдельных листах формата А4 по формам, соответствующим ГОСТу 2.108-68. Порядок составления разделов и заполне​ния граф спецификаций изложен в соответствующих ГОСТах и учебниках по черчению.
· При оформлении пояснительной записки в формулах в качестве символов следует применять единые обозначения. Все формулы, если их в документе бо​лее одной, нумеруют арабскими цифрами в пределах раздела. Номер формулы состоит из номера раздела и порядкового номера форму​лы, разделенных точкой. Номер указывают в круглых скобках на уровне формулы с правой стороны листа, на расстоянии не менее 3 мм до рамки. Ссылки в тексте на номер формулы дают в скобках, например:... в формуле (2.1.) ....Для написания формулы между строками текста оставляют не менее 16 мм чертежным шрифтом № 3, 5. Формулы располагают по центру листа, симметрично тексту. Порядок написания формулы и ее решения следующий: пишут символами формулу, по​сле нее - знак равенства, затем подставляют числовые значения величин, вхо​дящих в формулу, после чего снова ставят знак равенства, а затем результат вычислении и размерность в сокращенном варианте. Если формула и подстав​ленные в нее числовые выражения не помещаются на одной строке, то запись можно переносить на другую строку, применив для этого математические пра​вила и знаки переноса.
· Впервые встречающиеся символы должны быть приведены с пояснениями непосредственно под формулой и ее решением. В таком случае после размерности ставится запятая. Значение каждого символа дают с новой строки в той последовательности, в какой они приведены в формуле. Раскрыв содержание формулы, пишут следующее: Полученные числовые зна​чения подставляем в формулу (в скобках указывают номер формулы) и по​лучаем результат...
· Примечания следует использовать в тексте работы, если необходимо сделать какие-либо разъяснения, дать определения или перевод терминов, ука​зать источник информации. Примечания могут быть внутритекстовыми (поме​щаются в круглых скобках) или подстрочными (оформляются как подстрочная сноска). Подстрочное примечание располагается внизу страницы, меньшим размером шрифта и отделяется от основного текста прямой линией.
· Каждый раздел пояснительной записки целесообразно завершать кратки​ми выводами. Это усиливает логику всей работы.
· В заключении последовательно и кратко излагаются теоретические и практические выводы и предложения, которые вытекают из содержания работы и носят обобщающий характер. Из текста заключения должно быть яс​но, что цель и задачи выпускной письменной экзаменационной работы пол​ностью достигнуты. Заключение завершается оценкой перспектив исследуе​мой проблемы в целом
· Объем заключения составляет, примерно, 3-5 страниц. На последней странице заключения учащийся проставляет дату окончания работы и подпись.
· Список использованных источников необходимо включать в сквозную нумерацию. Его помещают в конце пояснительной записки. В него включают все использованные источники, расположенные в алфавитном порядке согласно фамилиям авторов. Список использованной литературы должен быть оформлен в соответствии с принятыми стандар​тами и содержать не менее 20 наименований литературных источников. Список использованных источников является существенной частью выпускной письменной экзаменационной работы, отражающей самостоятель​ную творческую работу автора. 
· Сведения о книгах (учебниках, справочниках, методических руководствах, нормативных документах и т.д.) должны включать фамилию и инициалы автора (авторов), заглавие книги, место издания, издательство, год издания, количество страниц. 
· Список использованных источников имеет общую нумерацию, т.е. каждый источник име​ет свой номер, который указывается в ссылке на странице выпускной письмен​ной экзаменационной работы. При указании в основном тексте источника, страница источника заключается в квадратную скобку. Например [15, с. 55], означает 15 источник, 55 страница. Размещать ссылки на литературный источ​ник в нижней части страницы не следует. Там можно разместить примечания, оформленные как сноски. Примеры оформления  источников в списке литературы приведены в приложении.
· Приложения располагаются после списка использованной литерату​ры. Приложения содержат вспомогательный материал, не включенный в основную часть выпускной письменной экзаменационной работы (таблицы, схемы, заполненные формы отчетности, инструкции, распечатки ПЭВМ, фрагменты нормативных документов и т д.) Указанный материал включа​ется в приложения в целях сокращения объема основной части выпускной письменной экзаменационной работы, его страницы не входят в общий объем работы. Связь приложения с текстом осуществляется с помощью ссылок, например: (см. Приложение). Приложение нумеруется в верхнем правом углу, например: Приложение 1, ниже указывается его название. Конкретный состав приложений, их объем, включая иллюстрации, определяется по согласованию с руководителем выпускной письменной экзамена​ционной работы.
· Графическая часть письменной экзаменационной работы, в зависимости от сложности и объема, выполняется на листах чертежной бумаги форма​та А1 (594x841 мм), А2 (420x594 мм), A3 (297x420 мм.) тушью (черной) или карандашом.
Все чертежи графической части должны выполняться при строгом соблю​дении требований стандартов Единой системы конструкторской документации (ЕСКД), стандартов Системы проектной документации для строительства (СПДС) и других нормативных документов. Если в работах необходимо вы​полнить различные схемы, то каждый вид и тип схем выполняется согласно ус​тановленным для них ГОСТам. Размеры условных графических обозначений элементов схем автоматизации определяет ГОСТ 2 247-68.
Распределение графической части по листам, компоновка листов, а также выбор масштаба согласуется с руководителем письменной экзаменационной работы или консультантом по черчению.
Готовая выпускная письменная экзаменационная работа с внесенными исправлениями в соответствии с замечаниями руководителя, оформленная согласно изложенным требованиям и отредактированная, - должна быть переплетена.
· Переплетенная и подписанная учащимся выпускная письменная экзаменационная работа передается руководителю для окончательного контроля и подготовки рецензии. Полностью готовая выпускная письменная экзаменаци​онная работа вместе рецензией сдается учащимся заместителю директора по УР для окончательного контроля и подписи. Если выпускная пись​менная экзаменационная работа подписана, то она включается в приказ о до​пуске к защите. Рецензия в выпускную письменную экзаменационную работу не подшивается. Подписанная зам. директора по УР работа лично представ​ляется учащимся аттестационной комиссии в день защиты.
7. Перечень документов, необходимых для проведения защиты выпускных письменных экзаменационных работ.
1. Приказ директора колледжа о проведении итоговой аттестации.

2. Приказ директора колледжа о создании аттестационной комиссии для проведения итоговой аттестации учащихся.

3. Приказ директора колледжа о допуске учащихся к итоговой аттестации.

4. Приказ об организации выполнения письменных экзаменационных ра​бот учащимися выпускных групп.

5. Перечень тем письменных экзаменационных работ, утвержденный на заседании методической комиссии.

6. График контроля выполнения письменных экзаменационных работ.

7. Расписание проведения защиты письменных экзаменационных работ.

8. Журналы теоретического и производственного обучения за период обучения.

9. Сводная ведомость успеваемости учащихся.

10.Производственные   характеристики,   дневники  учета   выполнения учебно-производственных работ, наряды на выполнение выпускных практических квалификационных работ, перечень выпускных практиче​ских квалификационных работ, протокол проведения работ.

11. Протокол итоговой аттестации.
8. Процедура защиты выпускной письменной экзаменационной работы включает:

- Доклад выпускника. Он должен быть кратким (5-8 мин), конкретным, интересным с профессиональной точки зрения. В выступлении необходимо корректно использо​вать демонстрационные материалы (плакаты), которые усиливают доказатель​ность выводов и облегчают восприятие доклада.
В докладе рекомендуется отразить:
· актуальность темы,

· цель выпускной квалификационной работы,

· задачи, решаемые для достижения этой цели,

· суть проведенного исследования,

· выявленные в процессе анализа недостатки.

В процессе выступления выпускнику необходимо периодически обращаться к графической части. Выступление должно содержать сведения по основным разделам пояснительной записки, разбор, обоснование и доказательство графической и технологической частей работы. Доклад должен продемонстрировать приобретенные учащимся навыки самостоятельной ра​боты, необходимые современному квалифицированному рабочему.

- Вопросы, реплики членов государственной аттестационной комиссии.

- Оглашение производственной характеристики учащегося и разряда выполненной выпускной практической квалификационной работы, процента выполнения нормы выработки и полученной оценки.
При рассмотрении комиссией вопроса о присвоении тарифного разряда по профессии (профессиям) и выдаче документа об уровне образования необходимо учитывать доклад учащегося на защите письменной экзаменационной работы, ответы на дополнительные вопросы, итоги успеваемости и посещаемо​сти по предметам учебного плана, выполнение программы производственного обучения, результаты выпускной практической квалификационной работы, данные производственной характеристики.
7.16. Выпускники, не выполнившие письмен​ную экзаменационную работу, считаются не закончившими учебное заведение. Выпускникам, не прошедшим аттестационных испытаний в полном объеме и в установленные сроки по уважительным причинам, может быть назначен другой срок аттестации или же она может быть отложена до следующего периода работы аттестационной комиссии. 
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Образец оформления списка использованных источников

для реферата, курсовой работы, выпускной квалификационной работы

Фамилия автора приводится в начале описания и отделяется от имени и отчества или инициалов запятой. Указание автора после названия книги обязательно: ставится косая черта, затем идут инициалы и фамилия автора. Список оформляется в алфавитном порядке.

Описание книги одного автора

Подласый, И.П. Педагогика начальной школы: учебное пособие для студентов педколледжей/ И.П.Подласый.- М.:Гуманитарный издательский центр ВЛАДОС, 2000.- 400с.

Описание книги двух и трех авторов

Бочарова, Н.И. Организация досуга детей в семье [ Текст] : учебное пособие для студентов высших пед. учебных заведений/ Н.И.Бочарова, О.Г.Тихонова.- М.: Издательский центр АКАДЕМИЯ, 2001.-208с.

Описание книги четырех и более авторов

Социология: Курс лекций: учебное пособие/ Ю.Г.Волков  [и др]. – Ростов на Дону: Феникс, 2000.- 512с.

Описание книги без автора

Педагогическая практика в начальной школе: учебное пособие для студентов сред. пед. учебных заведений/ Г.М.Коджаспирова  [и др].  ; под ред. Г.М.Коджаспировой.- М.: Издательский центр АКАДЕМИЯ, 2000.- 272с.

Описание статьи из журнала

Петракова, Т.И. Сердечность воспитания /Т.И.Петракова// Педагогика: научно-теоретический журнал.- 2004.-№7.-С.34-39.

Описание  нотного издания

Фортепианная игра [ Ноты]  : 1-2классы детской музыкальной школы/ под общ. pед. А.Николаева; сост. А.Николаев.- М.: Музыка, 1985.- 192с.

Описание аудиоиздания

Гладков, Г.А. Как львенок и черепаха пели песню и другие сказки про Африку  [Звукозапись]  / Г.А.Гладков; исп. Г.Вицин, В.Ливанов, О,Анофриев.- М.: Экстрафон, 2002.-1 мк.

Описание электронных ресурсов

Энциклопедия классической музыки [Электронный ресурс].-М.: Коминфо, 2002.- 1 электр. опт. Диск(CD-ROM).
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Образец оформления эксперимента

Констатирующий эксперимент

Цель: выявить исходный уровень сформированности у учащихся …;

          выяснить реальное состояние…

Задачи: проверить…, определить исходное состояние…, провести…;

              проанализировать полученные результаты;

              представить анализ графически.

Место проведения:…

Дата проведения:…

Участники эксперимента: (список учащихся).

Метод: срез знаний, анкета, другие.

Программа эксперимента (текст диагностической методики с методикой 

обработки и интерпретации результатов).

Описание проведения эксперимента.

Анализ результатов, выводы.

Формирующий эксперимент

Цель: выявить пути (условия, методы, формы, средства)               

совершенствования…

Задачи: опираясь на данные констатирующего эксперимента, разработать

              программу формирующего эксперимента;

              подобрать диагностические методики для…;

              выяснить правильность предположений о путях (условиях,…) 

              решения …

               Место проведения:…

               Дата проведения:…

Участники: (список).

Программа эксперимента:

	Дата
	Тема урока
	Приемы, методы, формы, средства

	
	      5 – 8 уроков
	


Описание хода эксперимента, наблюдения.

Анализ результатов, выводы.

Контрольный эксперимент

Цель: выявить итоговый уровень сформированности…

Задачи: проверить эффективность работы с применением…

              проанализировать полученные результаты;

              сделать выводы об эффективности…

Место проведения:…

Дата проведения:…

Участники эксперимента.

Программа итогового эксперимента (диагностические методики).

Описание хода эксперимента.

Итоги эксперимента, выводы (в графиках, диаграммах, схемах, таблицах).
Приложение 10

Примерная тематика выпускных квалификационных работ по специальности «Преподавание в начальных классах»
1. Личность ребенка младшего школьного возраста (подростка).

2. Профессиональные педагогические качества учителя.

3. Теория начального обучения и образования

4. Современные концепции начального обучения.

5. Реализация образовательной, воспитательной  и развивающей функции в педагогическом процессе.

6. Теория и методика воспитания младших школьников

7. Система методов воспитания.

8. Нравственно- патриотическое воспитание детей младшего возраста.

9. Воспитательная работа с детьми в условиях дополнительного образования.

10. К.Д. Ушинский – основоположник отечественной педагогики начального образования.

11. Идеи природосообразности обучения и развития детей в истории  отечественной и зарубежной педагогики.

12. Педагогические технологии и мастерство учителя начальных классов

13. Моделирование творческих видов деятельности младших школьников.

14. Развитие одаренности у детей младшего школьного возраста.

15. Психолого-педагогические особенности организации самостоятельной работы школьников на уроке и дома.

16. Внеклассные занятия в начальной школе.

17. Патриотическое воспитание учащихся.

18. Виды и формы внеклассной работы с младшими школьниками начальных классов в современной школе.

19. Эстетическое воспитание младших школьников.

20. Основы полового воспитания в современных условиях.

     21. Роль семейных традиций в воспитании школьников.

22. Интегрированные уроки в начальной школе.

23. Патриотическое воспитание младших школьников

24. Трудовое воспитание учащихся.

25. Урок как основная форма обучения в общеобразовательной школе.

26. Организация внеклассной работы по математике в начальной школе.

27. Игра как средство эстетического воспитания младших школьников.

28. Развитие познавательного интереса младших школьников в процессе обучения математике.

29. Адаптация младших школьников к обучению в начальной школе.

30. Детский фольклор как средство эстетического воспитания младших школьников.

31. Взаимодействие педколлектива, семьи и общественности в воспитании младших школьников.

32. Развитие эмпатийности у детей младшего школьного возраста.

33. Игровые технологии в начальной школе.

34. Средства массовой информации как фактор социализации личности.

35. Интегрированные уроки в школе.

36. Системы развивающего обучения и их дидактические возможности.

37. Экологическое воспитание школьников.

Приложение 11
Критерии оценки курсовой работы
	Отметка
	Показатели

	Отлично
	Актуальность темы убедительно доказана, подкреплена нормативными документами, статистическими данными, практикой работы современной школы.

Содержание работы полностью соответствует теме, плану.

Изложение материала отличается глубиной, логикой.

Части работы взаимосвязаны и взаимообусловлены.

Теоретические положения подкреплены примерами.

Имеются собственные выводы автора работы.

В курсовой работе имеют место все ее части (введение, основная часть, заключение).

Цель и задачи работы выполнены в полном объеме.

Изучено и использовано достаточное количество источников информации (не менее 15).

Согласно требованиям оформлен список использованных источников.

Работа носит опытно-экспериментальный или практический (методический) характер.

Курсовая работа достаточна по объему (25 – 30 страниц).

Работа сопровождается приложениями.

Разработанная тема имеет практическую значимость.

Работа написана грамотно, в научном стиле.

Оформление курсовой работы полностью отвечает требованиям стандарта (поля, шрифты, сноски, нумерация страниц и т.д.).

	Хорошо
	Актуальность темы доказана с опорой на нормативные документы, статистические данные, практику работы школы.

Содержание работы в достаточной степени соответствует теме, плану.

Изложение материала отличается глубиной, логикой.

Части работы взаимосвязаны и взаимообусловлены.

Теоретические положения подкреплены примерами.

Имеются  выводы автора работы.

В курсовой работе имеют место все ее части (введение, основная часть, заключение).

Цель и задачи работы в основном выполнены.

Изучено и использовано достаточное количество источников информации (не менее 15).

Согласно требованиям оформлен список использованных источников.

Работа носит исследовательский, практический (методический), реферативный характер.

Курсовая работа достаточна по объему (25 – 30 страниц).

Работа сопровождается приложениями.

Работа имеет практическую значимость.

Работа написана грамотно, в научном стиле.

Оформление курсовой работы полностью отвечает требованиям стандарта (поля, шрифты, сноски, нумерация страниц и т.д.).

	Удовлетворительно
	Актуальность темы недостаточно доказана.

Содержание работы соответствует теме, плану.

Изложение материала отличается последовательностью.

Между частями работы не всегда прослеживается взаимосвязь и взаимообусловленность.

Не все теоретические положения подкреплены примерами.

Собственные выводы автора работы недостаточно продуманы или отсутствуют.

Части курсовой работы (введение, основная часть, заключение) не выдержаны по структуре .

Цель и задачи работы выполнены не в полном объеме.

Изучено и использовано недостаточное количество источников информации ( менее 15).

Есть неточности в оформлении списка использованных источников.

Работа носит реферативный характер.

Курсовая работа недостаточна по объему (менее 20 страниц).

Работа сопровождается приложениями, есть неточности в их оформлении.

Практическая значимость работы не доказана.

Работа написана недостаточно грамотно, научный стиль не соблюдается.

Оформление курсовой работы не полностью отвечает требованиям стандарта (поля, шрифты, сноски, нумерация страниц и т.д.).

	Неудвлетворительно
	Актуальность темы не доказана,  не подкреплена нормативными документами, статистическими данными, практикой работы современной школы.

Содержание работы не соответствует теме, плану, не раскрыто.

Изложение материала не отличается логикой.

Части работы не взаимосвязаны.

Теоретические положения  не подкреплены примерами.

Нет собственных выводов автора работы.

В курсовой работе имеют место все ее части (введение, основная часть, заключение), но они нераскрыты, либо отдельные части работы отсутствуют.

Цель и задачи работы не выполнены.

Использовано недостаточное количество источников информации (менее 15).

Список использованных источников оформлен неверно.

Работа носит реферативный характер, но анализ разных позиций по проблеме не сделан.

Курсовая работа не достаточна по объему (менее 15 страниц).

Работа не имеет приложений.

Разработанная тема не имеет практической значимости.

В работе имеются грамматические ошибки,  научный стиль не соблюдается.

Оформление курсовой работы не отвечает требованиям стандарта (поля, шрифты, сноски, нумерация страниц и т.д.).


Приложение 12
Критерии оценки ВКР

	Отметка
	Показатели

	Отлично
	Актуальность темы убедительно доказана, подкреплена нормативными документами, статистическими данными, наличием проблем в практике работы современной школы.

ВКР носит опытно-экспериментальный (эксперимент констатирующий, формирующий, контрольный) или практический  характер.

В ВКР имеют место все ее части (введение, основная часть, заключение). Части работы взаимосвязаны и взаимообусловлены.

Содержание работы полностью соответствует теме, плану.

Изложение материала отличается глубиной, обстоятельностью, логикой. Теоретические положения подкреплены примерами.

Методы исследования выбраны оптимально.Имеются выводы автора работы.

Цель и задачи работы выполнены в полном объеме. 

Изучено и использовано достаточное количество источников информации (не менее 20).ВКР достаточна по объему (30-50 стр.).

Работа сопровождается приложениями.

Разработанная тема имеет практическую значимость.

Работа написана грамотно, в научном стиле.

Оформление ВКР полностью отвечает требованиям стандарта (поля, шрифты, сноски, нумерация страниц, список использованных источников и т.д.).

Высока степень самостоятельности автора работы.

	Хорошо
	Актуальность темы доказана с опорой на нормативные документы, статистические данные, практику работы школы.

Работа носит опытно-экспериментальный (эксперимент констатирующий), практический, реферативный характер.

В ВКР имеют место все ее части (введение, основная часть, заключение). Части работы взаимосвязаны.

Содержание работы в достаточной степени соответствует теме, плану.Изложение материала отличается глубиной, логикой. 

Теоретические положения подкреплены примерами.

Методы исследования выбраны достаточно оптимально.

Цель и задачи работы в основном выполнены.

Имеются  выводы автора работы.

Использовано достаточное количество источников информации (не менее 20).ВКР достаточна по объему (30-50  страниц).

Работа сопровождается приложениями.

Имеет практическую значимость.

Работа написана грамотно, в научном стиле.

Оформление ВКР полностью отвечает требованиям стандарта (поля, шрифты, сноски, нумерация страниц, список использованных источников и т.д.).

Степень самостоятельности автора работы достаточна.

	Удовлетворительно
	Актуальность темы недостаточно доказана.

Работа носит практический,  реферативный характер.

Содержание работы не в полной мере соответствует теме, плану.

Части курсовой работы (введение, основная часть, заключение) не выдержаны по структуре .

Между частями работы не всегда прослеживается взаимосвязь и взаимообусловленность.

Не все теоретические положения подкреплены примерами.

Собственные выводы автора работы недостаточно продуманы или отсутствуют.

Цель и задачи работы выполнены не в полном объеме.

Изучено и использовано недостаточное количество источников информации (менее 20).

ВКР недостаточна по объему (менее 30 страниц).

Работа сопровождается приложениями, их содержание недостаточно, есть неточности в их оформлении.

Практическая значимость работы не  прослеживается.

Работа написана недостаточно грамотно, научный стиль не соблюдается.

Оформление ВКР не полностью отвечает требованиям стандарта (поля, шрифты, сноски, нумерация страниц, список использованных источников и т.д.).

Степень самостоятельности автора работы низка.

	Неудовлетворительно
	Актуальность темы не доказана,  не подкреплена нормативными документами, статистическими данными, практикой работы современной школы.

Работа носит реферативный характер, но анализ разных позиций по проблеме не сделан.

В ВКР имеют место все ее части (введение, основная часть, заключение), но они нераскрыты, либо отдельные части работы отсутствуют.

Содержание работы не раскрыто, не соответствует теме, плану. Изложение материала не отличается логикой. Части работы не взаимосвязаны.

Теоретические положения  не подкреплены примерами.

Нет собственных выводов автора работы.

Цель и задачи работы не выполнены.

Использовано недостаточное количество источников информации (менее 20).

ВКР недостаточна по объему (менее 20 страниц). Работа не имеет приложений.

Разработанная тема не имеет практической значимости.

В работе имеются грамматические ошибки,  научный стиль не соблюдается.

Оформление ВКР не отвечает требованиям стандарта (поля, шрифты, сноски, нумерация страниц, список использованных источников и т.д.).Степень самостоятельности автора работы очень низка.


Приложение 13
ЗАДАНИЕ

для письменной экзаменационной работы

Обучающемуся  ГБОУ СПО «Мишкинский профессионально-педагогический колледж»_________________________________________________________________ 
                                                            (фамилия, имя, отчество)

Профессия_______________________________________________________________

Группа№______

Профессии ОК ________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

Тема задания ________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

Дата выдачи работы           «___»_________________200___г.

Срок сдачи работы             «___»_________________200___г.

Перечень вопросов, подлежащих разработке

А. Спецтехнология

1. Описать технологическую последовательность операций с учетом передо​вых приемов труда.

________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. Виды применяемых материалов при данных работах.
________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3. Правила техники безопасности при выполнении данных работ.
________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________
Б. Организация и производство работ
1. Организация рабочего места при выполнении заданного процесса.
________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. Виды применяемого инструмента и механизмов при выполнении данных работ.

________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3. Подсчет объемов работ и потребности материалов по заданию.

________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Перечень графической части или заменяющее ее отдельное задание
(макет, модель)

______________________________________________________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

Работа должна состоять из:

1. Пояснительной записки.

2. Технологической карты (с эскизами инструмента).

3. Схемы, таблицы по заданию.

4. Макета (наглядного пособия).

Литература

1. __________________________________________________________

2. __________________________________________________________

3. _______________________________________________________и т.д.

                    Задание выдал преподаватель       ______________________________
Приложение 14
отзыв
о выполнении письменной экзаменационной работы

Обучающийся  ГБОУ СПО «Мишкинский профессионально-педагогический колледж» ________________________________________________________________
                                                            (фамилия, имя, отчество)

Профессия_______________________________________________________________

Группа №______

Профессии ОК

________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

Тема задания ________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

1. Общая характеристика письменной экзаменационной работы ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. Соответствие заданию по объему и степени разработки основных разделов письменной экзаменационной работы __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
3. Положительные стороны работы ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
4. Недостатки в пояснительной записке и ее оформлении _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
5. Характеристика графической (творческой) части работы ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

6. Степень самостоятельности учащегося при разработке вопросов темы ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

Оценка работы руководителем_______________________________________________

Руководитель работы_______________________________________________________
                                                   (фамилия, имя, отчество)
«___»_________________200___г.

Зам. директора по УР______________________________________________________
                                                  (подпись, фамилия, имя, отчество)
«___»_________________200___г.

Приложение 15
Главное управление образования Курганской области

Государственное бюджетное образовательное учреждение 

среднего профессионального образования 

«Мишкинский профессионально-педагогический колледж»

___________________________________

___________________________________

___________________________________

                                                                     (шифр, наименование профессии)

ПИСЬМЕННАЯ ЭКЗАМЕНАЦИОННАЯ РАБОТА

Тема: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Выпускник __________/______________________/ Группа № ______

        

           (подпись)                              (ФИО)

Руководитель работы ___________/______________________/ 

                                          (подпись)                                       (ФИО)

«___» ___________ 200___г.
Мишкино 2013
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